Elektronicznie podpisany przez:
Marcin Urbanski
dnia 29 marca 2019 .

ZARZADZENIE NR 30/19
WOJTA GMINY MIELNIK

z dnia 29 marca 2019 r.

w sprawie instrukcji kasowej w Urzedzie Gminy Mielnik stosowanej przy obrocie wartos$ciami
pienieznymi w zwiazku z poborem oplat na promach rzecznych ,,Ziemia Mielnicka” w Mielniku
i,,Niemirow” w Niemirowie

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2019r. Nr 351),
art. 68 1 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017r. poz. 2077,
zm. z2018r. poz. 62, poz. 1000, poz. 1366, poz. 1669, poz. 1693, poz. 2354, poz. 2500, z2019r. poz. 303,
poz. 326) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Mielnik instrukcje kasowa przy obrocie warto§ciami

pienieznymi w zwigzku z poborem optat na promach rzecznych ,,Ziemia Mielnicka” w Mielniku i ,,Niemirow”
w Niemirowie.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od 1 kwietnia 2019r.

Wojt

dr Marcin Urbanski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 30/19

Wojta Gminy Mielnik

z dnia 29 marca 2019 r.
INSTRUKCJA KASOWA

przy obrocie warto$ciami pienieznymi w zwigzku z poborem oplat na promach rzecznych ,,Ziemia
Mielnicka” w Mielniku i ,,Niemiréw” w Niemirowie

1. Do obstugi kas fiskalnych na promach rzecznych ,,Ziemia Mielnicka” i ,,Niemird6w” wyznacza si¢ osoby
zatrudnione przez Urzad Gminy Mielnik i Zaklad Gospodarki Komunalnej w Mielniku zwane dalej
,,Kasjerami”.

2. Transakcje odbywaja si¢ w walucie polskiej PLN.
3. Kasjerzy pobieraja oplaty za przeprawe promowa, wydajac kazdorazowo klientowi paragon.

4. Po zakonczonym dniu pracy kazdy z Kasjeréw ma obowiazek wykona¢ raport dobowy oraz raport
miesieczny po zakonczonym okresie miesi¢cznym.

5. Bez zgody pracownika Urzedu Gminy Mielnik odpowiedzialnego za funkcjonowanie promow Kasjer
nie moze wykonywa¢ innych raportow niz wymienionych w pkt. 4.

6. Kasjerzy sa odpowiedzialni za stan warto$ci pieni¢znych oraz za prawidtowos¢ operacji kasowych.

7. Kasjerzy ponosza petng odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mienie oraz w zakresie znajomosci
i przestrzegania przepisOw w zakresie dokonywania operacji kasowych.

8. Kasjerzy majg obowigzek prowadzenia rejestu paragondéw anulowanych.

9. Warto$ci pienigzne zutargdbw oraz raporty kasowe musza byC¢ przechowywane w warunkach
zapewniajacych nalezyta ochrong przed zniszczeniem, utratg lub zagarnieciem.

10. Warto$ci pieniezne powinny by¢ przechowywane:
a) w kasecie stalowej i skrzyni znajdujacej si¢ na promie, przymocowanej do podtoza,

b) po zakonczonym dniu pracy i zakonczeniu poboru oplat oraz sporzadzeniu raportu dobowego catos¢ gotowki
zabezpieczonej w kasecie metalowej powinna zosta¢ zabrana z promu.

11. Kasjerzy promdéw wplacaja utarg z optat za przeprawe promowa do kasy Urzedu Gminy Mielnik
w okresach tygodniowych w kazdy poniedzialek poprzez pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za
funkcjonowanie promu lub osobe wyznaczong przez Wojta, za pisemnym potwierdzeniem odbioru.

12. Pracownik kasy Urzedu Gminy Mielnik w obecnosci pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za
funkcjonowanie proméw lub osoby wyznaczonej dokonuje przeliczenia gotowki oraz weryfikuje jej zgodnosé
z raportami kasowymi.
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