Elektronicznie podpisany przez:
Marcin Urbanski
dnia 21 pazdziernika 2020 r.

ZARZADZENIE NR 15/20
KIEROWNIKA URZEDU

z dnia 21 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia ograniczen w funkcjonowaniu Urzedu Gminy Mielnik w zwigzku z COVID-19

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 713 1 1378) w zwiazku z § 24 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie
ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazow izakazow w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U.
7 2020 r. poz. 1758 1 1797) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam ograniczenia w funkcjonowaniu Urzedu Gminy Mielnik polegajace na:
1) bezposrednim zatatwianiu spraw przez petentow dotyczacych spraw z zakresu:

- rejestracji stanu cywilnego;

- ewidencji ludno$ci i dowodow osobistych;

- gospodarki odpadami - §wiadczenie ustug komunalnych;

- administracji architektoniczno-budowlanej w tym:
— decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub
— decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego;

-ochrony $rodowiska - dotyczace decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji

wydawanej na podstawie ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku
i jego ochronie, udziale spoleczenstwa o ochronie srodowisk oraz o ocenach oddziatywania na §rodowisko;

2) zalecam dokonywanie wptat drogg elektroniczng lub bezpos$rednio w banku na podane rachunki bankowe BS
Hajnéwka F/Mielnik KOD SWIFT: POLUPLPR:

- konto gtéwne: 97 8071 0006 0015 3562 2000 0010;
- konto na potrzeby "Gospodarki odpadami": 22 8071 0006 0015 3562 2000 0390;

- dopuszczone zostajg wyplaty doptat do oleju napedowego dla rolnikéw tzw. akcyzy w kasie Urzedu Gminy
w godz. 9.00-12.00;

3) pozostale sprawy nie wymienione w § 1pkt. 112 sg zalatwiane droga elektroniczng lub osobiscie po
uprzednim uzgodnieniu telefonicznym z pracownikiem prowadzgcym dang sprawg;

4) ogranicza si¢ dostep do budynku wytacznie wejsciem bocznym z mozliwoscia skorzystania z dzwonka lub
wideofonu;

5) sprawy nie wymagajace bezposredniego stawiennictwa petenta w Urzedzie zalatwiane sa na podstawie
wptywajacej korespondencji do Urzgdu, wtym deponowanej od petentow w wystawionej skrzynce w
budynku;

6) petenci zadajacy potwierdzenia dostarczonej korespondencji (tzw. prezentaty Urzgdu) otrzymaja ja w Punkcie
Obstugi Interesanta po przedtozeniu sktadanych dokumentow;

7) listonosze i kurierzy dostarczajacy przesytki do Urzedu oraz dla pracownikoéw kontaktujg si¢ z POI w sprawie
ich odbioru;

8) zalecam ograniczenie kontaktu osobistego w Gminnym Os$Srodku Pomocy Spotecznej wytacznie do spraw
pilnych.

§ 2. Naktadam obowiazek wchodzacym do Urzedu:
1) zakrywania ust i nosa przy pomocy odziezy lub jej czesci, maski, maseczki, przytbicy;

2) stosowania dezynfekcji ragk przy uzyciu wystawionych w Urzedzie stacji dezynfekujacych iinnych
pojemnikow.
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§ 3. Dopuszczalna liczba petentow przebywajacych w tym samym czasie w jednym pomieszczeniu nie moze
by¢ wigksza niz 1osoba zwylaczeniem o0s6b realizujacych zadania w zakresie obstugi interesantow
z zachowaniem dystansu spotecznego oraz 0sob towarzyszacych osobom z niepetnosprawnoscia, ttumaczy jezyka,
petnomocnikéw lub rodzicow z dzieckiem.

§ 4. Kierownicy/Dyrektorzy jednostek organizacyjnych gminy, Przewodniczacy Rady, radni i soltysi
w sprawach waznych kontaktujg si¢ telefonicznie lub e-mail.

§ 5. Ogranicza si¢ do niezbednego minimum organizacj¢ spotkan i narad w Urzgdzie.

Wit

dr Marcin Urbanski
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