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ZARZADZENIE NR 12/21
KIEROWNIKA URZEDU

z dnia 26 pazdziernika 2021 r.

w sprawie utworzenia Punktu Obslugi Inwestora Gminy Mielnik oraz okreslenia regulaminu pracy
Zespolhu.

Na podstawie art. 30 oraz art. 33 ust. 2 z dnia 8 marca 1990 r. (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) oraz
regulaminu organizacyjnego Urzedu okre§lonego Zarzadzeniem Nr 1/21 Kierownika Urzedu z dnia 02 lutego
2021 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Mielnik zmienionego Zarzadzeniem
Nr 11/21 Kierownika Urzedu z dnia 22 pazdziernika 2021 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Mielnik zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Tworzy si¢ Punkt Obstugi Inwestora Gminy Mielnik zwany dalej POl majacy swoja siedzibe
w Urzedzie Gminy (sala posiedzen).

§ 2. Sktad Zespotu tworza:
1) Marcin Czerwinski - koordynator/przewodniczacy Zespolu
2) Tomasz Gorochowicz - z-ca przewodniczacego Zespotu
3) Matgorzata Radziszewska - cztonek
4) Emilia Sniezko - cztonek

§ 3. Organizacje, tryb pracy Zespolu okresla Regulamin Pracy Zespolu stanowiacy zalacznik do
zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Zastgpcy Wojta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zastepca Wojta

Marcin J. Czerwinski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 12/21
Kierownika Urzedu

z dnia 26 pazdziernika 2021 r.

Regulamin pracy Zespolu Punktu Obslugi Inwestora Gminy Mielnik

§ 1. 1. Regulamin ustala tryb pracy Zespotu POI.
2. Zespot jest powotany na czas nieokreslony w celu realizacji zadan POL.

§ 2. Do zadan Zespotu nalezy realizacja zadan POl we wdrazaniu standardow obstugi inwestora, we
wspotpracy z pozostatymi pracownikami w ramach Urzgdu w nastgpujacych zakresach:

1) przygotowanie kompletnej oferty inwestycyjnej Gminy, jej weryfikacja i aktualizacja;

2) nadzér nad aktualizacja danych dotyczacych oferty inwestycyjnej na stronie internetowej Gminy oraz
dbatos¢ o aktualnos¢ informacji,

3) zamieszczanie i nadzor nad aktualizacja danych dotyczacych ofert lokalizacyjnych Gminy w generatorze
ofert inwestycyjnych Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu (PAIH);

4) udzielanie informacji przedsigbiorcom/inwestorom, w tym prezentacja posiadanej przez Gmine oferty
inwestycyjnej;

5) organizowanie w razie potrzeby wizyt lokalizacyjnych inwestorow na terenie Gminy i wspotdzialanie
z innymi podmiotami w tym zakresie;

6) asystowanie inwestorom w niezbednych procedurach administracyjnych i prawnych na poziomie Gminy
wystepujacych w trakcie realizacji projektu inwestycyjnego;

7) znajomos¢ i przestrzeganie standardow obstugi inwestora na kazdym etapie dziatania;

8) stanowienie pierwszego ogniwa w inicjowaniu kontaktow pomiedzy przedsigbiorcami i podmiotami
wspierajagcymi rozwdj gospodarczy na terenie jst, wlasciwymi dla struktury potrzeb potencjalnego
inwestora;

9) udziat w spotkaniach, konferencjach oraz szkoleniach stuzacych podnoszeniu kwalifikacji oraz kompetencji
w zakresie pozyskiwania i obshugi inwestorow.

§ 3. Przewodniczacy Zespotu moze wezwaé wybranych czionkéw Zespotu do udzielenia niezbednych
informacji lub przedtozenia dokumentoéw oraz do podjecia konkretnych czynnosci lub dziatan niezbednych do
realizacji zadan okre$lonych w §2.

§ 4. 1. Spotkania Zespotu odbywaja si¢ w zaleznosci od potrzeb w godzinach pracy Urzedu;
2. Miejscem spotkan jest siedziba Gminy (sala posiedzen);
3. Przewodniczacy Zespotu przewodniczy obradom Zespotu;
4. Przewodniczacy Zespotu organizuje prace Zespotu ustalajac:
a) termin i miejsce spotkania Zespotu
b) proponowany porzadek spotkania
c) przedktada okresowe sprawozdania o podejmowanych dziataniach Wojtowi Gminy.

§ 5. Wojt Gminy na wniosek cztonka lub Przewodniczacego Zespolu moze dokona¢ dokooptowania
wskazang osob¢ do Zespotu.
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