Mielnik, 30 maja 2023 .

ZAPYTANIE OFERTOWE NA SWIADCZENIE
USLUGI AUDYTU WEWNETRZNEGO

Zamawiajacy przeprowadza postgpowanie w formie zapytania ofertowego i zaprasza do
sktadania ofert na §wiadczenie ustug audytu wewngtrznego.

1. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Mielnik

ul. Piaskowa 38,

17-307 Mielnik

e-mail: gmina@mielnik.com.pl
tel: (85) 65 77 003

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego w okresie od 1 lipca
2023 r. do 31 grudnia 2024 r. Audyt wewngtrzny, jako dziatalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktorej
celem jest wspieranie Wojta Gminy Mielnik w realizacji celéw 1 zadan gminy przez
systematyczng ocene kontroli zarzadczej oraz czynno$ci doradcze, powinien by¢ prowadzony
przez ushugodawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1634 z p6zn. zm.) oraz przepisami wydanymi na jej
podstawie.

Ustuga swoim zakresem obejmuje:

1) ocena zidentyfikowanych obszaréw potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy;

2) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na rok 2023 i 2024 o ktérym mowa w
art. 283 Ustawy o finansach publicznych, w oparciu o analiz¢ ryzyka;

3) przeprowadzenie co najmniej dwoch zadan audytowych zgodnie z planem audytu na 2023 i
2024 r,

4) podejmowanie czynnosci doradczych, w tym skladanie wnioskéw majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania obszaréw podlegajacych audytowi;

5) terminowe sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audytow;

6) przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu za 2023 r. w terminie do 31 stycznia 2024
r.; za 2024 r. w terminie do 31 stycznia 2025 r..

7) prowadzenia akt statych i biezacych audytu.
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3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamo6wienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy:

1) posiadajacy uprawnienia audytora wewnetrznego, o ktorych mowa w art. 286 ustawy o
finansach publicznych (w przypadku osob fizycznych lub osob fizycznych prowadzacych
dziatalnos$¢ gospodarczg) lub zatrudniajace do przeprowadzenia audytu wewngtrznego w
jednostce osoby spetniajace warunki i okreslone w art. 286 ustawy o finansach
publicznych (dotyczy innych podmiotow);

2) posiadajacy doswiadczenie w realizacji ustugi audytowej - Zamawiajacy uzna za
spelniony warunek doswiadczenia, jezeli Wykonawca uslugi wskaze, ze w ciggu
ostatnich dwoch lat wykonat audyt w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia
audytu wewngetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych (referencje,
rekomendacje).

3) Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym.
4. DOSWIADCZENIA I OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY:
1) Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania;

2) Oswiadczenia o spelnianiu warunkow, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1pkt 1-3 ustawy o
finansach publicznych

3) Kopie dokumentow poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem, potwierdzajacych
wyksztalcenie oraz kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

4) Informacje o wykonanych audytach wewnetrznych w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego w ciggu dwdch lat poprzedzajacych date ztozenia
oferty .

5. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Termin wykonania zaméwienia: od 1 lipca 2023 r. do 31 grudnia 2024 r.

6. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO:
Cena: waga kryterium 100%

7. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY W SKEADANEJ OFERCIE CENOWEJ:

1) Cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo 1 stownie, w wysokosci brutto
(z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jesli wystegpuje);

2) Podana cena bedzie ceng ryczaltowa:

3) Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen);

4) Cena za wykonanie ustugi obejmowac bedzie wszystkie koszty zwigzane z jej realizacja,
a w szczeg6lnosci nalezno$¢ za ustuge tacznie z kosztami dojazdow, delegacji, kosztow
ubezpieczenia, itp.



8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1) Oferent powinien przygotowac oferte na formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr
1 do niniejszego zapytania;

2) Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ uprawniong do reprezentowania wykonawcy.

3) Do oferty nalezy dotaczy¢ m.in.:
- pelnomocnictwo do reprezentowania, okreslajgce zakres umocowania, jesli dotyczy.

9. SPOSOB I TERMIN ZEOZENIA OFERTY:
1) termin ztozenia ofert: 15.06.2023 .

2) Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres: gmina
@mielnik.com.pl lub poczty lub kuriera lub dostarczona osobiscie na adres : Urzad Gminy
Mielnik, ul. Piaskowa 38, 17 - 307 Mielnik
3) Dokumenty sktadane e- mailem muszg by¢ podpisane przez upowaznione osoby i
zeskanowane lub podpisane elektronicznie;

4) Oferent moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte:

5) Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie nie bedzie rozpatrywana.
6) Ocena ofert nastagpi w dniu 15.06.2023 r.

10. INFORMACJE DODATKOWE:

1) Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci na stronie
internetowej pod adresem:
http://bip.ug.mielnik.wrotapodlasia.pl/informacje/przetargi_inne/odroku2020/zamowienia-
publiczne-ponizej-progu-pzp-od-roku-2020-1.htm1?p=2023

2) Przewiduje si¢ jednorazowg ptatno$¢ po zakonczeniu zadania, w terminie 30 dni od
wplywu do Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury;

3) Zamawiajacy zastrzega uniewaznienie postgpowania na kazdym jego etapie do momentu
podpisania umowy bez wskazania przyczyny;

4) Osoba do kontaktu w sprawie pytan: Matgorzata J. Szymanska; tel. 728 310 816, adres
e — mail: m.szymanska@mielnik.com.pl

11. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH:
Klauzula informacyjna RODO — Zamoéwienia publiczne ponizej 130 000 zi

1) W zwigzku z zapisami art. 13 oraz art. 14 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE. z 2016 r., L 119, poz. 1) informujemy, ze Administratorem
Panstwa danych osobowych jest:

Woéjt Gminy Mielnik, reprezentujagcy Gmine Mielnik, z siedziba: Piaskowa 38, 17-307
Mielnik, tel. (85) 656 58 61.
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2) Informujemy Ze na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczyt Inspektora
Ochrony Danych (IOD) — Pana Stefana Ksigzka , z ktorym mozna kontaktowac si¢ pod adresem
mail: iod-sk@tbdsiedlce.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe be¢da przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego , zawarcia i1 realizacji zlecenia o zamoOwienie oraz
dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutlu jego realizacji.

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO ( celu
wykonania umowy lub do podjecia dziatan przed zawarciem umowy) lub art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO (realizacja obowiagzku prawnego cigzacego na administratorze) w zwigzku z przepisami
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezb¢dny do realizacji celow
wskazanych w ust. 3 a nastepnie bedg przetwarzane w celach archiwizacyjnych zgodnie z
terminami archiwizacji okre§lonymi przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa, w
tym Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zaktadowych. W przypadku przetwarzania na podstawie zgody
dane begda przechowywane do chwili ustania celu w jakim zostata ona uzyskana lub do

wycofania zgody.

6) Administrator moze przekaza¢/powierzy¢ Panstwa dane innym instytucjom/podmiotom.
Podstawa przekazania/powierzenia danych sg przepisy prawa lub umowy powierzenia danych
do przetwarzania zawarte z podmiotami $wiadczacych ushugi na rzecz Administratora.
Odbiorcg danych osobowych beda uprawnione podmioty na podstawie przepisow prawa lub
podmioty $wiadczgce ustugi Administratorowi na podstawie odrgbnych uméow. Ponadto dane
publikowane bg¢da na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Administratora.

7) Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z
udzialem w otwartym konkursie ofert. Konsekwencja niepodania okreslonych danych bedzie
brak mozliwosci udziatu w postgpowaniu.

8) Przystuguje Pani/Panu, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa, mozliwos¢:

e dostepu do danych osobowych jej/jego dotyczacych oraz otrzymania ich kopii o ktorym
mowa w art.. 15 RODO*

e 7adania sprostowania lub uzupehienia danych osobowych na podstawie z art. 16 RODO,
przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamoOwienia ani zmiang postanowien umowy Ww sprawie
zamoOwienia publicznego

e W zwiagzku z art. 18 RODO Zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych przy
czym prawo to nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, przetwarzania
danych w celu zapewnienia korzystania z srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego™*.

9) Nie przystuguje Pani/Panu:
e prawo do usunig¢cia danych osobowych - art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;
e prawo do przenoszenia danych osobowych - art. 20 RODO;
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e prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO - art. 21 RODO

10) Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, kierujac
korespondencje na adres Administratora lub drogg elektroniczng piszac na adres: iod-
sk@tbdsiedlce.pl.

11) Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Panstwa danych osobowych. Organem wilasciwym dla ww. skargi jest:
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

12) Przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji
oraz profilowaniu.

13) Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji migdzynarodowych.

* Wyjasnienie: W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw wynikajacych z uprawnienia do
dostepu do danych osobowych wymagatoby niewspdimiernie duzego wysitku zamawiajacy
moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na
celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postgpowania .

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego; wystgpienie z zadaniem
ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.

Signed by /
Podpisano przez:

Marcin Urbanski
Date / Data:

2023-06-06
14:17
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