Podlaski Urzad Wojewodzki
w Biatymstoku
15-213 Bialystok, ul. Mickiewicza 3

PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w  Urzedzie Gminy

w Mielniku, 17 — 307 Mielnik ul. Piaskowa 38

Kontrola przeprowadzona zostala w dniu 6 maja 2008r. przez:

- Grazyng Zawistowska - inspektora wojewodzkiego Wydziatu Infrastruktury
Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w  Bialymstoku, na podstawie
upowaznienia Nr 9/08 z dnia 05 maja 2008r. Pani Ewy Stachowicz = Z-cy
Dyrektora Wydziatu Infrastruktury Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego.
Kontrola miata miejsce w Urzedzie Gminy w Mielniku.

NIP - 544 - 10-01 - 540, REGON — 000542327,

W okresie objetym kontrola Wojtem Gminy Mielnik byt Pan Eugeniusz
Wichowski.

Kontrola zostatla przeprowadzona w obecnosci Pani Marii Urbanskiej —
inspektora, ktora prowadzi sprawy ksiggowosci podatkowej oraz zagadnienia
zwigzane z ewidencja dziatalnosci gospodarcze) w gminie .

Temat kontroli : Nadzor nad prawidlowoscia prowadzenia ewidencji
dzialalnosci gospodarczej w Urzedzie Gminy Mielnik od 01 stycznia 2007r.
do dnia 05 maja 2008r.

Ewidencja prowadzona jest przez Urzad Gminy w Mielniku od 1997 roku.
Kontrolg obj¢to prawidlowosé wydawanych zaswiadczen o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej na podstawie art. 7b ust. 1 i 3 ustawy z dnia 19
listopada 1999 r. — Prawo dziatalnosci gospodarczej ( Dz. U. z 1999r. Nr 101
poz. 1178 z poézniejszymi zmianami ).

W okresie od 01 stycznia 2007r. do 05 maja 2008r. wydano ogotem 11
zaswiadczen, z tego: 6 zaswiadczen w 2007 r.1 5 zaswiadczen w 2008 r.
Zaswiadczenia poddano kontroli.

Kazda sprawa z 2007 roku dotyczaca wydania zaswiadczenia o dokonanie
wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej prowadzona byta w oddzielnej
teczce o nr Fn.6418/ /07 oraz byla zaewidencjonowana w rejestrze ewidencji
dziatalnosci gospodarczej pod kolejnym numerem z danego roku.
Skontrolowano wydane zaswiadczenia i dolgczone do spraw dokumenty, w tym
zgloszenia i dowody wplaty. Zgloszenia z 2007 roku posiadaty datg wplywu do



-

Urzgdu, oplaty w wysokosdci 100 zt w 4 przypadkach wniesione zostaly
W terminie.

W dwu przypadkach zgloszenia zostaly zloZzone z pominigciem obowiazujacych
przepisow. W dniu 08.01.2007r. wplynglo do Urzedu zgloszenie, oplata
w wysokoscl 100 zl uiszczona zostala dnia 10.01.2007r..a zaswiadczenie
wydane zostalo w dniu 09.01.2007r. zal. nr 1. W nastepnym przypadku
18.09.2007r. zlozono zgtoszenie, oplate wniesiono do kasy Urzedu wysokosci
100 zt w dniu 01.10.2007r., a zaswiadczenie wydano w dniu 26 wrzesnia 2007r.
zal.nr 2,

Wszystkie zaswiadczenia wydane w Urzgdzie Gminy w Mielniku otrzymaty
osoby  zainteresowane, po jednym  egzemplarzu przekazano do Urzedu
Skarbowego w Siemiatyczach i Urzgdu Statystycznego w Bialymstoku, jednak
fakt wysytki zaswiadczen do w/w Urzedéw nie byt odnotowany .

Rejestrowano najezescie] dzialalno$¢ 2z zakresu: handlu, budownictwa,
transportu wodnego, prac rozbiérkowych, produkeji mebli, produkeji wyrobow
tartacznych.

W 2008 roku do dnia kontroli dokonano 5 wpiséw do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej, ktore zarejestrowano w teczce Fn.6418/ /08.

Skontrolowano wydane zaswiadczenia i dofaczone do spraw dokumenty, w tym
zgloszenia i dowody wplaty.

Zgloszenie podijecia dziatalnosci gospodarczej z dnia 15.04.2008r. optacone
zostalo w dniu 21.04.2008r. a =zaswiadczenie wydane zostalo w dniu
16.04.2008r. zal. nr 3.

Rowniez zgloszenie z dnia 17.04.2008r. oplacone zostalo w dniu 18.04,2008r.
a zaswiadczenie wydano z dniem 17.04.2008r. zal. nr 4.

Skontrolowano  réwniez prowadzong w 2007 i 2008 roku ewidencje

zaswiadczen wydanych w 2zwigzku 2z wprowadzonymi zmianami
w prowadzonej dzialalnosci gospodarczej, w oparciu o art.7b ust. 1i 3
ustawy z dnia 19 listopada 1999r. ( Dz. U. Nr 101 poz. 1178 z p6zn. zmian. ).
Rejestracja prowadzona byta w teczce o nr Fn6411/ /07 kategoria BS5.
Sprawdzono 7 wydanych zaswiadczen i dotgczone do spraw dokumenty, w tym
zgtoszenia 1 dowody wplaty. Zgloszenia posiadaly dat¢ wplywu do Urzedu.
Optaty w wysokosci 50 zt wnoszone byly do kasy Urzedu.
Wszystkie zaswiadczenia wydane w Urzedzie Gminy w Mielniku otrzymaty
osoby zainteresowane, po jednym egzemplarzu przekazano do Urzedu
Skarbowego w Siemiatyczach, Urzedu Statystycznego w Bialymstoku bez
potwierdzenia nadania .

Skontrolowano ponadto prawidlowosé wydawanych decyzji. W okresie od
01 stycznia 2007 roku do 06 maja 2008 roku wydano ogéltem 11 decyzji
o wykresleniu wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej z tego 10
decyzji w 2007r. i 1 decyzje w 2008r.
Rejestr decyzji prowadzony byl w teczce o nr Fn.6412/ /07 kategoria BS.
Decyzje wydawane byly na podstawie zloZzonych zgloszen o wykreslenie wpisu
do ewidencji dzialalnosci gospodarcze] na podstawie art. 7e ust. 1 pkt 2

w zwigzku z ustawa z dnia 19 listopada 1999r. — Prawo dziatalnosci



o =

gospodarczej ( Dz. U. z 1999r, Nr 101 poz. 1178 z pézniejszymi zmianami ).
Wszystkie zgloszenia zwigzane z likwidacjq dziatalnosci gospodarczej nie
posiadaly = potwierdzenia przekazania decyzji do Urzedu Skarbowego
w Siemiatyczach, Zakladu Ubezpieczen Spolecznych w Bialymstoku, Urzedu
Statystycznego w Bialymstoku.

Rowniez decyzja wydana w dniu 04.06.2007r. w zwigzku z wykresleniem
podmiotu z ewidencji dzialalnosci gospodarczej nie zawierala wniosku
zainteresowanego zal. nr 5.

Decyzje z 2007 i 2008 roku wydano bez zbednej zwioki, informujgc
o mozliwodciach odwotawczych.

Sporzadzane zaswiadczenia jak i decyzje podpisywane byly przez Woijta
Gminy Pana Eugeniusza Wichowskiego, oraz Sekretarza Gminy Pana Piotra
Wysockiego na  podstawie upowaznienia do wydawania decyzji

® administracyjnych z dnia 28 maja 1991r. zal. nr 6

Kontroli poddano réwniez dane zamieszczone na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Mielnik
dotyczace prowadzenia ewidencji dziatalnosci gospodarczej na terenie Gminy |

Informacje podane na stronie internetowej sa malo precyzyjne. a ostatnia
aktualizacja przeprowadzona zostata w lutym 2007 roku.

Nie wszystkie informacje zawarte na stronie sg zgodne z obowigzujacymi
przepisami. Dotyczy to migdzy innymi stosowania trybu odwolawczego czy
zwrotu oryginalu zaswiadczenia przy wykresleniu podmiotu z ewidencji
dzialalnosci gospodarczej. Strona powinna zawiera¢ wzory formularzy do
kazdego tytutu sprawy oraz nr konta, na ktéry mozna wnosié¢ optaty za wydanie
zaswiadczenia. Pelna i wyczerpujgca informacja zawarta na stronie bardzo
ulatwi przedsigbiorcom zatatwienie formalnosci w Urzedzie. zal. nr 7.

Wajt Gminy Mielnik moze zglasza¢c umotywowane zastrzezenia ( przed
podpisaniem protokolu ) odnosnie faktow utrwalonych w niniejszym protokole
oraz pisemne wyjasnienia, co do zawartych w protokole ustalen, w ciagu 7 dni
od podpisania protokotu.

Protokot sporzadzono w 2 jednobrzmigeych egzemplarzach.

Kontrola dokonana w dniu 6 maja 2008r. =zostala odnotowana w ksiazce
kontroli pod poz. Nr 1/2008.
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