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Protokot

z przeprowadzone] kontroli gospodarki finansowe] w Gminnej Bibliotece Publiczne]
w Mielniku

Czynnosei kontrolne dokonata Parysa Kierkowicz — Skarbnik Gminy na podstawie
zarzadzenia Nr 53/09 Wojta Gminy Mielnik 2 dnia 10 lutego 2009 roku w  sprawie uslalenia
harmonogramu kontroli finansowej w jednostkach organizacyjnych gminy w 2009 roku.

Kontrolg preeprowadzono w dniach od 25 do 26 listopada 2009r.

Stanowisko  kierownika jednostki pelni Irena Wysocka. Ksiggowa jJest Katarzyna
Kozuchowska, zatrudniona na tym stanowisku od dnia 1 lipea 2006 roku, ktora udzielala informaci
Oraz wyjasnien.

Tematy kontroli:

1. Przestrzeganic przez jednostke realizacji procedur kontroli oraz zasad wsi¢pne] oceny
¢elowosel zacigpania zobowiazan finansowyeh i dokonywania wydatkow.

Sprawdzono wybrane wydatki na prenumeratg czasopism w firmie (,RUCH” 5.A. w Warszawie
za okres od kwietnia do wrzesnia biezgcego roku. Faktura Nr FVKB/SKIR/3120/09 2 dnia
03.04.2009 roku na kwotg 583.94 z1 dotyezyla drugiego kwartalu - zaksiggowana pod pozyeja
29 dziennik glowna i faktura nr FVKB/SK1R/4813/09 na kwotg 748,67 zl — zaksiggowana pod
pozycia 70 dziennik glowna, Czasopisma udostepniane sg nicodplatnie czytelnikom biblioteki.

W okresie od styeznia do pazdziernika 2009 roku na zakup ksigzek przeznaczono srodki w
wysokosci 12.368,52 21, Sa o rzeczowe aktywa trwale jednostki. ewidencjonowane na koneie
014 . Zbiory biblioteczne™,

Kontroli poddano nastepujace dokumenty zrodlowe:

- faktura nr FV 102 z dnia 13.02.2009 roku na kwotg 2.500,30 2l pozycja ksiggowa nr 16:

- faktura nr FV 712 z dnia 04.06.2009 roku na kwotg 1.292,42 z| pozycja ksiggowa nr 53;

- faktura nr FA70440/09/07-99 # dnia 15.07.2009 roku na kwotg 1.680,75 zf pozyeja ksiggowa
nr 73:

- faktura nr FV 2177 z dmia 15,09.2009 roku na kwotg 1.377,00 #f pozycja ksiggowa nr 91.
Powyzsze zobowiazania zostaly oplacone przelewami 2 rachunku biezgcego jednostki
terminowo. Na opisanych dowodach sg podpisy pracownikow stwierdzajgeych dokonanic
operacji wymienionej w dokumencie, sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym, formalnym |
rachunkowym, zatwierdzenie dowodu do ujgeia w ksiggach rachunkowych.

Opisane wydatki byly ponoszone w wysokosci i na cele ustalone w planie dziatalnoser instytucyi
kultury.
2. Przestrzeganie zasad funkcjonowania kont rachunkowych.

Rozrachunki prowadzone s3 na kontach zespotu 2  Rozrachunki i roszezenia™, Do kont 201 i 249
prowadzona jest ewidencja analitvczna, natomiast na kontach 225, 229. 231 tvlko ewidencia
syntetyezna.

Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami”

Saldo strony ma na 30.04.2009 r. w kwocie 1.268,54 71 stanowi zobowigzania niewymagalnc
jednostki dotyczace miesigea kwietnia. Kwoty na kartach kontowych poszezegolnych kontrahentow
sa zgodne z naliczeniem (PK z dnia 30.04.2009r. pozycja 37 ksiggi glownej) i zostaly oplacone
terminowo w dniu 05.05.2009 r. wycigg bankowy nr 27 pozycja ksiggowa nr 39,




Konto 229 Pozostale rozrachunki publiczno prawne™

Saldo strony Ma na dzien 30.06.2009 r, wynosi 2.915.03 z}. Sa to zobowigzania wobec Zakladu
Ubezpicezen Spolecznych z tytulu skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i fundusz pracy
dotyczace miesiaca czerwea. Oplacone zostaly terminowo dnia 06.07.2009 r. wycigg bankowy nr 44
pozycia ksiggowa nr 67.

Konto 249 _Pozostale rozrachunki”

Na dzien 31.08.2009 roku konto nie¢ wykazywalo salda. Obroty za miesige sierpien strony Ma |
strony Wn sg rowne i wynosza 273 zl, a narastajaco od poczatku roku 2,629 zl. Oznacza to. 2
dobrowolne potracenia z  wynagrodzen pracownikow dokonane na listach wynagrodzen
przekazywane  byly terminowo na rzecz: Kasy Zapomogowo-Pozyezkowe). PZU oras
Stowarzyszenia Bibliotekarzy Polskich.

Ewidencja analityczna prowadzona do tego konta jest zgodna z syntetyczng.

Opisane pozycje wybrano do kontroli losowo, zastrzezen nie wnosi sig .

3.Prawidlowosé s zania sprawozdan rocznych.

Sprawdzono sprawozdania budzetowe Rb-N i Rb-Z sporzadzone wg stanu na koniec IV kwartalu
2008 roku.

Rb-N - naleznosci oraz wybrane aktywa finansowe ogolem 341.62zL Sg to srodki pienigine na
rachunku bankowym jednostki w kwocie 341,62 2zl Dane zgodne z ewidencjg Ksiggowa.

Rb-7 - stan zobowigzan wedlug tytuléw dhuznych oraz gwarancji i porgezen. Na dzien 31.12.2008r
jednostka nie posiadata zadnych zobowigzan.

4.Podroze stuzbowe pracownikow ewidencja i rozliczenia,

Wydatki za okres od 1 stycznia do 31 paidziernika biezgeego roku zamkngly si¢ kwota 1.212,08 71
~ obroty strony Wn konta 412 _Podréze sluzbowe™, Na sumg wydatkow skladaly si¢ diety oraz
awroty kosztow podrézy stuzbowych obejmujacych ceng biletu lub ryczatt na samochody prywatne.
Nu drukach delegacji. kierownik jako pracodawca okredlal §rodek transportu. Analizie poddano
delegacje wyplacone gotéwka i ujgte w raporcie kasowym Nr 1 sporzadzonym za miesige marzec
2009 r. i Nr 6 za miesiae pazdziernik 2009 r.

I, Delegacia nr 2/09 — podréz stuzbowa do ksiggarni w Siemiatyczach w dniu 12.02.2009 r.0 wyjazd
9" _powrot 14°%) koszt podrézy w kwocie 17.60z1 - bilety PKS oraz ryczalt na dojazdy,

2, Delegacia nr 15/09 — podréz stuzbowa z Mielnika do Rybol na warsztaty bibliotekarskic w dniu
26.09.2009r. ( wyjazd 77 - powr6t 17°).Rozliczono ryczaltem na samochod prywatny ( 40 km x
0.8358 #1) na kwote 33.43 zt — dojazd do Siemiatycz i powr6t, bilety PKS na kwotg 26,40 #1
Siemiatycze — Ryboly i powrdt) oraz Y2 diety w kwocie 11,5071, Koszt podrozy ogolem 71.33 24

3. Delegacja nr 14/09 — podr6z stuzbowa do Bialegostoku na szkolenie w dniu 25.09.2009 (wyjazd
6" — powrdt 177).Rozliczono ryczaltem na samochéd prywatny z miejsca zamieszkanid
pracownika do Siemiatycz i powrot ( 30 km x0.8358 z1) na kwote 25.07 21, bilety PKS na kwotg 34
71 (Siemiatycze — Bialystok i powr6t). ryezalt na dojazdy w kwocie 4.60 oraz V2 diety w kwocie
11.50z 1. Koszt podrozy ogdlem 75,17 zl.

Ewidencja podrozy sluzbowych jest prowadzona przez kierownika jednostki.

Na tvm protokol zakonczono i po przeczytaniu podpisano bez zastrzezen.
Protokol sporzadzono w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono w kontrolowane]
jednostee.
GMITNA BIBLIGTERA PUBLICINA
17-307 Miglnik, ul. Zaszholna |
Mielnik. dnia 26.11.2009r, rol (85 8577015, NIP 544-14-13-502

KSIEGOWA KIE ROWNIK
S MINY é;% é{gﬁj

Katarzyni uchatuska mgr na m}gsﬂuka

s Miarkbwice




