Protokdtl

z przeprowadzonej kontroli gospodarki finansowej w Gminnym Osrodku Kultury

Sportu i Rekreacji w Mielniku

Czynno$ei kontrolne dokonala Larysa Kierkowicz — Skarbnik Gminy na podstawie

zarzadzenia Nr 53/09 Wojta Gminy Mielnik z dnia 10 lutego 2009 roku. w sprawie ustalema
harmonogramu kontroli finansowej w jednostkach organizacyjnych gminy w 2009 roku.

Kontrolg przeprowadzono w dniach od 4 do 6 listopada i w dniu 24 listopada 2009r.
Stanowisko dyrektora jednostki pelni Michal Lukasz Baranowski od dnia 1 wrzesnia 2007r..

Ksiggowa jest Katarzyna Kozuchowska. zatrudniona na tym stanowisku od dnia 1 lipca 2006 roku,
kiora udzielata informacji oraz wyjasnien. W miarg zachodzacych potrzeb wyjasnienia skiadal
rowniez kierownik jednostki.

Tematy kontroli:

1. Przestrzeganie przez jednostke realizacji procedur kontroli oraz zasad wstepne] oceny

celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow.

a)

b)

Sprawdzono wybrane wydatki z dnia 10 lipca 2009r. na ogolna kwotg 22.605.20z1.
Dotyczyly one organizowanej przez GOKS i R imprezy ..Dni Mielnika”. Faktury VAT o
numerach: 29/2009 z dnia 4 lipca (naglo$nienie, wynajem sceny), H07/2009 z dnia 5 lipea
(ochrona fizyczna imprezy). 13/07/09 z dnia 4 lipca (koncert zespolu . Preludium™) sg
podpisane pod wzgledem merytoryeznym przez dyrektora, formalnym i rachunkowym przez
ksiggowa oraz zatwierdzone do wyplaty. Oplacone zostaly przelewem w okreslonym przez
sprzedawcow terminie.

W ramach wydatkéw majatkowych jednostka realizuje zadanie .dobudowa budynku
gospodarczo- garazowego do budynku GOKS i R w Mielniku”. Wykonawca jest Zaklad
Gospodarki Komunalnej w Mielniku zgodnie z zawartg dnia 27.04.2009r. umowsg -
zlecenia. Termin realizacji zadania do dnia 31.03.2010r. Koszt robot okreslono szacunkowo
na kwote 305.095.64z1 brutto. Ostateczne rozliczenie ma by¢ na podstawie kosziorysu
powykonawczego i dokonaniu odbioru kencowego robdt. Ewidencja wydatkow prowadzona
jest na koncie 080 , drodki trwale w budowie™. Do dnia 31 pazdziernika poniesiono wydatki
na to zadanie w wvsokodci 125.162,46z1. Fakwury wystawione przez wykonawcg sg
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno rachunkowym, zatwierdzone do
wyplaty i oplacone terminowo. Dolaczone sy do faktur protokoly odbioru czesciowego
rob6t podpisane przez zamawiajacego 1 wykonawee pod wzgledem zgodnose.

W siedzibie GOKS i R-u prowadzone sg nieodplatnie zajgcia ruchowe i aerobik dla
mieszkancow gminy. Prowadzone sa przez osobe. z ktdrg zawarto umowg zlecenie na okres
od dnia 1.10.2009r. do dnia 30.06.2010r. Okreslono w umowie wynagrodzenie miesigczne.
wyplacane po stwierdzeniu przez zleceniodawee terminowego i prawidiowego wykonania
pracy. Przy liscie wyplat za miesiac pazdziernik brak jest takiego dokumentu. Brak regulacji
w umowie w jakie dni prowadzone sa zajecia i ile czasu trwaja. Dyrektor wyjasnil, ze
dziennik zaje¢ prowadzony jest przez zleceniobiorcg, a zajgcia odbywaja si¢ nastepujaco:
poniedziatki — 4 grupy (3 godziny), drody - 2 grupy (1.5 godziny)czwartki-
2grupy( 1.5godziny). Dziennika nie okazano. a kserokopia umowy zlecenia w zalgezeniu do
protokotu kontroli.

Opisane wydatki byly ponoszone w wysokosci i na cele ustalone w planie dzialalnosei instytucyi
kultury.




2. Przestrzeganie zasad funkcjonowania kont rachunkowych.

Rozrachunki prowadzone sa na kontach zespolu 2  Rozrachunki i roszezenia™ Do kont 201 i 249

prowadzona jest ewidencja analityczna, natomiast na kontach 225, 229, 231 tvlko ewidencja

syntetyezna.

Konto 201 ,.Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami™

Saldo na 28.02.2009r. 5349,9121 stanowi zobowigzania niewymagalne jednostki dotyezace miesigea

lutego. Kwoty na kartach kontowych poszezegolnych kontrahentow (odbiorcow) sg zgodne 2

naliczeniem (PK z dnia 28.02.2009r. poz: 26 ksigegi glowne)) 1 zostaly oplacone terminowo.

Konto 225 ,,Rozrachunki publiczno prawne”

Saldo na dzien 31.07.2009r. Wynosi 2.369z1

- podatek dochodowy od osob fizycznych z tytulu wynagrodzen oraz umow zlecenia 1 o dzieto w
kwocie 2,189zl preekazany do US w dniu 20.08.2009r. z rachunku biezgeego instytucii

- podatek dochodowy z tytulu Swiadezen urlopowych w kwocie 180zl przekazany do US w dniu
20.08.2009r. z rachunku $wiadczen socjalnych

Konto 231 ..Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™

Zbadano okres od stycznia do wrzesnia biezacego roku, Obroty strony Wn i strony Ma za

poszczegolne miesigee sg rowne. Konto nie wykazywalo salda, co oznacza, e wynagrodzenia

wyplacono zgodnie z naliczeniem. Opisane pozycje wybrano do kontroli losowo, zastrzezen nie ma.

3. Prawidlowosdé sporzadzania sprawoezdan rocznych.

Sprawdzono sprawozdania budzetowe Rb-N i Rb-Z sporzadzone wg stanu na koniec IV kwartatu
2008 roku.

Rb-N - naleznosci oraz wybrane aktywa finansowe ogolem 1841.86z1. Dane zgodne z ewidencig
ksiegowa. Sa to srodki pienigsne na rachunku bankowym jednostki w kwocie 386,86z1 | depozyvty
terminowe w kwocie 145521 (kaucja gwarancyjna zgodnie z zawartg umowg na zakup samochodu
stuzbowego Opel Vivaro)

Rb-Z - stan zobowigzan wedlug tytulow dluznych oraz gwarancji i porgezen. Na dzien 31.12.2009r.
Jednostka posiadata tylko zobowiazania niewymagalne w kwocie 1,998,89z1. zaewidencjonowane
na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami”. Otrzymane w styczniu faktury za pobor energii
elektrycznej | wody zostaly optacone przelewem dnia 16.01.2009r,

4. Podroze sluzbowe pracownikow ewidencja i rozliczenia.

Wydatki za okres od | styeznia do 30 wrzesnia biezgcego roku zamknely sig kwota 1794 2721 -
obroty strony Wn konta 412 ,Podroze stuzbowe™ Na sumg¢ wydatkow skladaly si¢ diety oraz
zwroty kosztow podrozy stuzbowych obejmujacych ceng biletu lub ryczalt na samochody prywatne.
Na drukach delegacji. dyrektor jako pracodawca okreélal $rodek transportu, Analizie poddano
delegacje wyplacone gotdéwka i ujgte w raporcie kasowym Nr 3 sporzadzonym za miesige marzec 1
Nr 6 za miesiac lipiec.

1. Delegacja nr 03/2009 — podrdz stuzbowa na okresowe badanie lekarskie do Siemiatycz w dniach
20 i 23 lutego samochodem prywatnym pracownika, rozliczona ryczaltem na kwotg 66,861, (80km
x 0,835821.) Nie podane sg godziny wyjazdow ani powrotow,

2. Delegacja 04/2009 — podroz stluzbowa na szkolenie do Bielska Podlaskiego w dniu 19 marca
(wyjazd T powrdt 179, Wydatek ogolem 46,70zt przejazd obeéjmuje ceng biletow i 2 diety w
kwaocie 11,50zh.

3. Podréz shuzbowa z Wilanowa do Bielska Podlaskiego na przeglad piosenki ukrainskie) =z




zespolem Wrzosy" w dniu 14 czerwea biezacego roku (wyjazd 9™ powrdt 16™). Rozliczono
ryczaltem na samochod prywatny (100km x 0,8358z1) na kwotg 83.58z1). Delegacja nie posiada
numeru., Ewidencja podrozy stuzbowych nie jest prowadzona.

Na tym protokdl zakonczono i podpisano.

Mielnik, dnia 25.11.2009r,
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Zawarta w dniu 01.10.2009 w Mielniku pomiedzy :

(elara) fmiefscawosi)

1) Gminnym Osrodkiem Kultury, Sportu i Rekreacji w Mielniku, 17-307 Mielnik, ul.

Zaszkolna |
reprezentowanym przez Dyrektora Michala Baranowskiego
zwanym dalej .. Zleceniodawea™
a
Panem/ia Paulina Usowicz Baranowska

{ imig { naswiska)
zamieszkalym
. { adres zameldowania)
legitymujacym si¢ dowodem osobistym nr
zwanym dalej ..Zleceniobioreg™

§1

Zleceniodawcea zleca, a zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonania na rzecz zleceniodawcy
nastepujacych czynnosei :

Prowadzenie zajec ruchowych oraz aerobiku dla mieszkancow Gminy Mielnik w GOKSIR w
Mielniku 4 grupy ( 2 grupy dia dorostych: starsi, miodsi, 2 grupy dla dzieci i miodziezy:
podstawowka, gimnazjum) oraz przygotowywanie dzieci | miodziezy szkolnej do reprezentowania
Zespolu Szkot w Mielniku na zawodach szkolnych

—

§2
Za wykonanie czynnosci Zleceniodawca zobowigzuje sie wyplaci¢ Zleceniobiorey
wynagrodzenie w kwocie 1200.-, stownie jeden tysiac dwiesci ziotych brutto.
Od wynagrodzenia (ust. 1) beda potracane naleznosci publicznoprawne ( zaliczka na
podatek dochodowy itp.), zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.
Zaptata wynagrodzenia nastapi 28 -ego dnia kazdego miesiaca
i stwierdzeniu przez zleceniodawee terminowego i prawidlowego wykonania zleconej pracy
bedacej przedmiotem ninigjsze] Umowy.

§3
Zleceniobiorca wykonuje zlecone mu czynnosei (§ 1) osobiscie.
Zleceniobiorca wykonuje zlecone mu czynnodei (§ 1) samodzielnie, bez bezposredniego

nadzoru i kierownictwa ze strony zleceniodawcey. Zleceniobiorea jest jednak zobowigzany
stosowac sig do wskazowek Zleceniodawcey co do sposobu wykonania zlecenia.

54
Zleceniobiorea jest zobowigzany wykonywac zlecone mu czynnosci z nalezyta starannoscia.

§5

. Na podstawie niniejszej Umowy Zleceniobiorea nie nabywa praw pracownika.

36

Niniejsza Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01.10.2009 do dnia 30.06.2010 .
Kazda ze stron moze rozwiazaé umowe, bez podania powodu, z zachowaniem okres
wypowiedzenia, ktéry wynosi 14 dni . oY HG
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Z waznego powodu kazda ze stron moze rozwiaza¢ Umowe w trybie natychmiastowym, bez
zachowania okresu wypowiedzenia.
W kazdym czasie Umowa moZe zostaé rozwigzana na mocy porozumienia stron,

§7

Zleceniobiorca odwiadeza, 7e jest zatrudniony na podstawie umowy o prace w
Przedszkolu w Zespole Szko! im, Unii Mielnickiej w Mielniku
(nazwa Pracodawcy lub Zleceniodawcy)
oraz nie wnosi 0 objecie go ubezpieczeniem spolecznym z tytulu niniejszej umowy.
§8

Zmiany niniejszej Umowy beda dokonywane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosei.
§9

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej Umowie, a dotyezacych jej przedmiotu, maja
zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§10

Umowg sporzadzono w dwich jednobrzmigeych egzemplarzach. po jednym dia kardej ze
stron,

Zleceniobiorea
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