PROTOKOL Nr 2/11

z posiedzenia Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Mielnik
w dniu 10 marca 2011r.

Lista obecnosci cztonkéw Komisji w zalaczeniu do protokotu.

W posiedzeniu Komisji udzial wzieli:

l.

Pan Piotr Wysocki - Sekretarz Gminy

2. Pani Larysa Kierkowicz - Skarbnik Gminy

Obradom Komisji przewodniczyl Pan Antoni Soszko— Przewodniczacy Komisji
Rewizyjnej Rady Gminy.

Porzadek posiedzenia:

1.

Kontrola  wykonania  zaleceh  pokontrolnych z  kontroli  zewngtrznych
przeprowadzonych w 2010r.

Kontrola wydatkow gminy na dziatalnos¢ OSP w 2010r.
Sprawy rozne.

Do punktu 1.

Pan Sekretarz Gminy przedstawit informacj¢ na temat przeprowadzonych w 2010r. kontroli
zewnetrznych w Urzedzie Gminy Mielnik 1 realizacji wydanych zalecen pokontrolnych.
W 2010r. w Urzgdzie Gminy Mielnik przeprowadzono nastgpujace kontrole:

Kompleksowa kontrola gospodarki finansowej Gminy za okres od 1 stvcznia 2009r do

31 grudnia 2009r.
Czas trwania kontroli: od 15.05.2010r. do 18.06 2010r.

Wydano nastg¢pujace zalecenia pokontrolne:

1.

Opracowanie 1 przedtozenie Radzie Gminy projektéw uchwat dotyczacych:

a) zmiany uchwaly w sprawie okre$lenia zasad nabywania, zbywania i obciazania
nieruchomosci gruntowych... poprzez okreslenie w jej tresci zasad wynajmowania i
nieruchomosci gruntowych na czas nieoznaczony,

b) wieloletniego programu gospodarowania zasobem mieszkaniowym gminy Mielnik,
c) stawki opfaty adiacenckiej z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci
spowodowanego jej podzialem.

Zawieranie z tym samym kontrahentem umoéw najmu lub dzierzawy przedtuzajacych
dotychczas istniejacy stosunek na okres przekraczajacy tacznie 3 lata po uzyskaniu
zgody Rady Gminy.

Przypisanie odpowiedniemu pracownikowi zakresem czynno$ci obowiazku analizy
obrotu nieruchomo$ciami na terenie gminy w celu ustalania ewentualnych podstaw
egzekwowania zwrotu bonifikat udzielonych przy sprzedazy nieruchomosci.
Stwierdzenie niewazno$ci decyzji ustanawiajacej odptatny trwaly zarzad
nieruchomos$ciami przez Zespot Szkot w Mielniku, majac na uwadze art. 156 § 1 pkt 2
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Kodeksu postgpowania cywilnego. Ustalenie nieodptatnego trwatego zarzadu
nieruchomos$ciami przez t¢ jednostke.

5. Formalne uregulowanie zasad wtladania przez GS ,,SCh” nieruchomo$cia w
Wajkowie, majac na uwadze w szczego6lnosci kwesti¢ ewentualnej odplatnosci za
korzystanie z nieruchomosci oraz rozliczenia nakladow poniesionych przez podmioty
zewngtrzne na nieruchomosci stanowiacej wtasno$¢ gminy.

6. Wyeliminowanie nieprawidlowosci, opisanych w protokole kontroli 1 czg$ci opisowe]
wystapienia pokontrolnego, w zakresie opodatkowania podatkami i1 optatami
lokalnymi, ktorych zrédltem sa zaniechania w prowadzeniu przez organ podatkowy
czynnosci sprawdzajacych wynikajacych z przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa.

7. Zweryfikowanie rzetelnosci danych stuzacych za podstawe sporzadzania sprawozdan
z wykonania podstawowych dochodow podatkowych (Rb-PDP) za wskazane okresy
sprawozdawcze, skorygowanie wartosci blednie wykazanych w powyzszych
sprawozdaniach oraz przekazanie poprawnej wersji sprawozdan do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Biatymstoku.

8. Wyeliminowanie wskazanych w protokole i czg$ci opisowej wystapienia rozbieznos$ci
w zakresie danych wykazanych w informacjach i1 deklaracjach podatkowych oraz
ustalenie ich zgodnosci z obowiazujacymi przepisami. W odpowiedzi na zalecenia
przedstawienie wynikow poszczegdlnych ustalen, w tym takze w zakresie
finansowym.

9. Wydawanie decyzji podatkowych zawierajacych wszystkie elementy wskazywane
trescia ustawy Ordynacja podatkowa oraz przestrzeganie przepiséw dzialu IV ustawy
w zakresie postepowania podatkowego.

10. Prowadzenie niezbgdnych dziatan zmierzajacych do dorgczenia wszystkich decyzji
wydawanych przez organ podatkowy.

11. Przestrzeganie wynikajacych ze wskazanych przepisow uregulowan w zakresie
gospodarowania drukami $cistego zarachowania.

12. Zobowiazanie Skarbnika do zaniechania ujmowania w ksiggach rachunkowych
warto$ci posiadanych gwarancji ubezpieczeniowych.

13. Uwzglednienie w procesie opracowywania planow finansowych jednostek
budzetowych oraz dokonywania zmian w tych planach uwag zawartych w czg$ci
opisowej wystapienia.

14. Opracowanie 1 wdrozenie pisemnych procedur wyboru wykonawcow zamowien, do
ktérych nie stosuje sig¢ przepisdéw Prawa zamodwien publicznych.

15. Przestrzeganie wymogu zgodnosci rozliczenia dotacji udzielonej organizacji
pozarzadowej z poszczegdlnymi pozycjami kosztorysu wchodzacego w sktad oferty
realizacji zadania publicznego. Dokumentowanie ewentualnych zmian pozycji
kosztorysowych.

Powyzsze zalecenia zrealizowano w nastgpujacy sposob:

1) a) Dokonano zmiany uchwaty w sprawie okreslenia zasad nabywania, zbywania i
obcigzania nieruchomos$ci gruntowych......poprzez okreslenie w jej treSci zasad
wynajmowania, wydzierzawiania nieruchomos$ci gruntowych na czas nieoznaczony-
uchwata Nr IV/13/11 z dnia 21 stycznia 2011r.,
b) uchwalenie wieloletniego programu gospodarowania zasobem mieszkaniowym
gminy — uchwala w fazie przygotowania — sesja w dniu 21 marca 2011r.,
c¢) uchwalenie stawek oplaty adiacenckiej — w fazie przygotowania.

2) Dokonano zmiany zawartej w uchwale Nr IV/13/11 z dnia 21 stycznia 2011r.
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3) Uzupekiono zakres obowiazkoéw inspektora ds.rolnych.

4) Stwierdzono niewazno$¢ decyzji ustanawiajacej trwaly zarzad nieruchomo$ciami
przez Zespot Szkét — decyzja samorzadowego kolegium odwolawczego z dnia
21.02.2011r.

5) Realizacja zalecenia do wykonania.

6) Na biezaco podejmuje si¢ czynnosci sprawdzajace wynikajace z Ordynacji
podatkowej w zakresie sktadanych deklaracji podatkowych.

7) Zalecenie zrealizowano poprzez skorygowanie danych w sprawozdaniu Rb-PDP i
przestano do RIO w dniu 26.10.2010r.

8) Zrealizowano - wysylajac wezwania do podatnikow w sprawie zlozenia informacji
podatkowych.

9) Zrealizowano — decyzje zawieraja wszystkie elementy wskazane trescig ustawy.

10) Zrealizowano — dorgcza si¢ wszystkie decyzje wydawane przez organ podatkowy.

11) Zrealizowano — wszystkie dokumenty podlegaja ewidencji w ksigdze drukow Scistego
zarachowania.

12) Wykonano — nie ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych warto$ci posiadanych
gwarancji ubezpieczeniowych.

13) Zrealizowano — informuje si¢ jednostki o zmianach budzetu dokonywanych przez
Wojta lub rad¢ Gminy.

14) Realizacja zalecenia do wykonania.

15) Realizuje sig na biezaco przy ewentualnych zmianach pozycji kosztorysowych.

Kontrola problemowa zgodno$ci z przeznaczeniem oraz wysokosci wykorzystanej

dotacji na realizacje zadan w zakresie “Pomocy repatriantom”.

Zalecen w tym zakresie nie wydano.

Kontrola archiwum zakladowego Urzedu Gminy Mielnik przeprowadzona przez

przedstawiciela Archiwum Panstwowego w_Bialymstoku st.kustosza Slawomira

Iwaniuka.

Zalecenia pokontrolne:

Przekaza¢ dokumentacje wytworzona do 2008r. w komorkach organizacyjnych (w
szczegoblnosci Referat Rozwoju Gospodarczego) do archiwum zaktadowego a spisy zdawczo-
odbiorcze do Archiwum Panstwowego w Bialymstoku.

Sposob realizacji:

Wydano polecenie na pismie pracownikom Referatu RG do uporzadkowania i przekazania
dokumentacji do archiwum zaktadowego.

Zalecenie zrealizowano czg$ciowo. W pozostatych (3 przypadkach) nie dotrzymano terminow
z powodu choroby pracownika, odwolania Zastgpcy Wojta — Kierownika Referatu RG z
jednoczesnym zwolnieniem ze $wiadczenia pracy w okresie wypowiedzenia, ograniczone
mozliwosci czasowe w zwiazku z powierzeniem pelnienia i wykonywania czynnos$ci
kierowniczych w Referacie RG.

Kontrola NIK w zakresie realizacji zadan Wojta Gminy i podleglvch mu sluzb w
zakresie zarzadzania kryzysowego okreslonych w ustawie o zarzadzaniu kryzysowym.

Zalecenia pokontrolne:



4

1. Zwotywanie posiedzen Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego zgodnie z
zasadami ustalonymi w regulaminie okres$lajacym tryb pracy tego Zespotu.

2. Organizowanie szkolen 1 ¢wiczen z zakresu zarzadzania kryzysowego dla
pracownikow Urzedu oraz cztonkéw Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,
stosownie do wymogow art.19 ust.2 pkt 3 ustawy o zarzadzaniu kryzysowym.

3. Uzupetnienie Gminnego Planu Reagowania Kryzysowego o brakujace elementy,
okreslone w art.5 ust.2 pkt 2 1 art.5 ust.2 pkt 3 lita 1 g ustawy o zarzadzaniu
kryzysowym.

4. Dokonanie w Gminnym Planie Reagowania Kryzysowego rzetelnej charakterystyki
zagrozenh oraz oceny ryzyka ich wystapienia.

5. Bezzwloczne dokonywanie zmian w Gminnym Planie Reagowania Kryzysowego w
przypadku wystapienia okolicznosci skutkujacych koniecznos$cia aktualizacji tego
Planu.

6. Stosowanie procedur okreslonych w Gminnym Planie Reagowania Kryzysowego oraz
w innych planach obowiazujacych w gminie Mielnik, w przypadku wystapienia
zagrozen.

7. Finansowanie zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego z zachowaniem zasad
okreslonych w art.44 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,
t]. w sposob oszczg¢dny 1 umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.

Sposob realizacji:

1) Zrealizowano — zwolujac GZZK w dniu 20 stycznia 2011r. i uzupetniajac sktad o
nowo wybranego Woijta.

2) Zorganizowano zwolanie Gminnego Zespolu Reagowania Kryzysowego w celu
przeprowadzenia ¢wiczenia symulujacego sytuacje zagrozenia powodziowego
miejscowosci Wajkow. Z powodu choroby pracownika Wéjt Gminy podjat decyzje o
odwotaniu zaplanowanych ¢wiczen.

Pozostale zalecenia oczekuja na realizacj¢. Z uwagi na dlugotrwata chorobg pracownika
niezbedne bedzie zastapienie go pracownikiem interwencyjnym lub na tzw. zastgpstwo,
przeszkolenie w zakresie prowadzonych spraw i ewentualne stopniowe realizowanie zadan na
tym stanowisku, facznie z zaleceniami pokontrolnymi.

Komisja Rewizyjna po wystuchaniu informacji z wykonania zalecen pokontrolnych z
kontroli zewngtrznych przeprowadzonych w 2010r. wnioskuje do Wo¢jta Gminy o
zatrudnienie archiwisty do uporzadkowania dokumentow archiwalnych pozostajacych na
niektorych stanowiskach pracy i przekazania ich do archiwum zaktadowego.

Do punktu 2.

Pani Skarbnik Gminy przedstawita informacj¢ z wykonania wydatkéw na dzialalnos¢ OSP
w 2010r.
(wzal. na str ......... prot.)

Komisja wnosi zastrzezenia do nierozliczonych 2 faktur na zakup sprzetu OSP i
wnioskuje do Wojta Gminy o wyjasnienie tej sprawy.
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Do punktu 3.
W sprawach r6znych nie zabierano glosu.
Na tym protokoét zakonczono 1 podpisano.

Protokolowala:

Elzbieta Szymanska
Przewodniczacy Komisji

Antoni Soszko
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