ZARZADZENIE NR 64/11
WOJTA GMINY MIELNIK

z dnia 21 listopada 2011 r.

w sprawie ustalenia regulaminu zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Mielnik

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. jedn. Dz. U. z2001r.
Nr 142, poz. 1591; zm. z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214,
poz. 1806; z 2003r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; z2004. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203; z 2005r.
Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457; z 2006r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337; z2007r. Nr 48, poz. 327,
Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218; z 2008r. nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz.1458; z2009r. Nr 52, poz. 420,
Nr 157, poz. 1241; z2010r. Nr 28, poz. 142, Nr 28, poz. 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675); art. 19 ust. 2
w zwiazku z art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010r.
Nr 113, poz. 759, Nr 161, poz. 1078, Nr 182, poz. 1228; zm. z 2011r. Nr 5, poz. 13, Nr 28, poz. 143, Nr 87, poz.
484) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam regulamin zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Mielnik stanowiacy Zatacznik do
Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje¢ wszystkich pracownikéw Urzedu do jego przestrzegania.
§ 3. Wyznaczam Sekretarza Gminy do zapoznania pracownikow z jego trescia.
§ 4. Zarzadzenie uchyla zarzadzenie nr 29/11 Wojta Gminy Mielnik z dnia 29 czerwca 2011 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wit

Adam Tobota

Id: EPSYZ-XWVQQ-XHYHQ-ZIBMX-BSGVB. Podpisany Strona 1



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 64/11
Wojta Gminy Mielnik
z dnia 21 listopada 2011 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE GMINY MIELNIK

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, zwany dalej “Regulaminem”, okresla zasady i tryby
postepowania w sprawach udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Mielnik.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:
1. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych

2. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.
U. z2010r. Nr 113 poz. 759 z pdzn. zm.)

3. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Mielnik.
4. Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Mielnik.

5. Specyfikacji - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacj¢ Istotnych Warunkow Zamowienia sporzadzong dla
danego postgpowania, zgodnie z przepisami art. 36 ustawy.

6. Wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towaréw i ustug ustalone przez wnioskodawce z nalezyta starannos$cia.

7. Wystepujacym z wnioskiem o udzielenie zamdwienia - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy
wystepujacego z zapotrzebowaniem na udzielenia zamowienia publicznego.

8. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostkg organizacyjng nie
posiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora ubiega sig o udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyta ofertg lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia publicznego.

9. Zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy zamawiajacym
a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§ 3. 1. Udzielanie przez Urzad Gminy Mielnik zamoéwien na zakupy robot budowlanych, dostaw i ustug moze
nastapi¢ wylacznie w trybach i na zasadach okre$lonych przepisami Ustawy.

2. 1.Kurs ztotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zamowien okreslany jest
zgodnie z zapisami art. 35 Ustawy.

II. UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI PONIZE] ROWNOWARTOSCI KWOTY
14000 EURO

Procedury udzielenia zamowienia publicznego o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej w ztotych
rownowartosci 3000 euro

§ 4. 1. Do zamo6wien publicznych, ktorych warto$¢ w roku budzetowym nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14000 euro nie stosuje si¢ przepisoOw Ustawy, ale dokonywanie ich musi odbywacé sig
zgodnie z ustawa o finansach publicznych, tj. w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow, w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych
z wczesniej zaciagnigtych zobowiazan.

2. Ramowe procedury udzielania zamoéwienia publicznego ponizej wartosci 14000 euro regulowane sa

w uktadzie: zamowienia o warto$ci ponizej 150 euro, zamowienia o wartosci ponizej 3000 euro oraz zamdwienia
z przedziatu od 3000 euro do warto$ci nie przekraczajacej w ztotych réwnowartosci 14000 euro.

3. Do zamowien o wartosci ponizej 150 euro nalezy stosowaé zasady wymienione w ustawie o finansach
publicznych, o ktéorych mowa w ust. 1
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4. Zamawiajacy odpowiedzialny za realizacje zamowienia o wartosci z przedziatu od 150 euro do 3000 euro
zobowiazany jest dokonywaé zakupu w sposéb celowy i oszczedny. Z dokonanego wyboru oferty powinna by¢
sporzadzona notatka stuzbowa dokumentujaca dokonany wybor (“notatka z dokonania rozeznania cenowego
w sprawie zamowienia w wysokosci do 3000 euro” stanowi zalacznik numer 1 do niniejszego Regulaminu).

5. W przypadku zapotrzebowania pracownika Urzedu na zakupy materialowe w tym pomocy do pracy, ktérych
przewidywany koszt nie przekracza 3000 euro, pracownik wystgpuje z zapotrzebowaniem do Referatu
Organizacyjnego 1 Spraw Obywatelskich. Pracownik zatrudniony na stanowisku ogolnoorganizacyjnym
odpowiedzialny jest za rejestracje zgloszenia zapotrzebowania, dokonanie rozeznania cenowego oraz dokonanie
zamoOwienia.

6. W przypadku zamdéwien dotyczacych ustug, dostaw oraz robot budowlanych, ktorych przewidywany koszt
miesci si¢ w przedziale cenowym 150 euro - 3000 euro, niezbednych dla prawidlowej realizacji zadan
wykonywanych na poszczegdlnych stanowiskach, pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ danego
zadania zobowiazany jest do samodzielnego dokonania rozeznania cenowego, uzyskania zgody kierownika
jednostki na zakup oraz udokumentowania zakupu.

7. Dokumentacj¢ zaméwienia do 3000 euro (notatk¢ z dokonania rozeznania cenowego w sprawie zamowienia
w wysokosci do 3000 euro, umoweg/zamowienie) nalezy razem z opisanym dokumentem ksiggowym dostarczy¢ do
Referatu Finansow.

Szczegotowa procedura udzielenia zamdwienia o wartosci szacunkowej z przedzialu od 3000 euro dol4
000 euro

§ 5. 1. Procedura zamodwienia publicznego o wartosci szacunkowej z przedzialu od 3 000 euro do 14 000 euro
nie jest objgta przepisami ustawy, zgodnie a zapisami art. 4, pkt.8 Ustawy.

2. Procedurg zamowienia publicznego o warto$ci szacunkowej z przedziatu od 3 000 euro do 14 000 euro
rozpoczyna uzyskanie zgody kierownika zamawiajacego na podjecie dzialan w kierunku udzielenia zamowienia
publicznego.

3. Po wydaniu wstgpnej zgody, kierownik zamawiajacego powotuje zespot roboczy do przygotowania,
przeprowadzenia i rozliczenia zamoéwienia publicznego, zwany dalej zespotem roboczym. Procedure zamoéwienia
od wartosci z przedziatu oo 3000 do 14 000 euro koordynuje pracownik ds. zaméwien publicznych.

4. W skiad zespotu roboczego o ktorym mowa w punkcie 3 wchodza co najmniej 3 osoby.

5. Zesp6t roboczy wspoélnie przygotowuje wniosek o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
szacunkowej z przedzialu od 3000 euro do 14000 euro, przy czym cze$¢ merytoryczna dotyczaca danego
zamowienia (glownie dotyczaca opisu zamowienia) przygotowuje pracownik wystepujacy z wnioskiem
o udzielenie zamowienia. Zespot roboczy wystepuje z wnioskiem o wyrazenie zgody na uruchomienie procedury
zamoOwienia publicznego do kierownika zamawiajacego.

6. 1.Wniosek, o ktéorym mowa w pkt. 4 musi zawierac:
a) szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia (ilosSciowo- jakosciowy);
b) termin realizacji, wykonania zamdwienia;
c) aktualng wartos¢ przedmiotu zamowienia oszacowang na podstawie cen rynkowych;
d) przeliczenie wartosci zamdwienia ze zlotowek na rownowarto§¢ wyznaczona w euro;

e¢) wskazanie osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci zamowienia wraz z data, kiedy wartos¢ ta zostata
ustalona;

f) propozycje dotyczace wykonawcow, do ktorych mozna skierowac zapytanie ofertowe;
g) wskazanie 0sob odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu zamdwienia.
— Wz6r wniosku stanowi zatacznik Nr 2 do Regulaminu.

7. Kierownik zamawiajacego po otrzymaniu wniosku o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorym mowa
w § 5 pkt. 51 6 Regulaminu, wyraza zgodg na uruchomienie procedury danego zamowienia lub kieruje wniosek do
poprawek.
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8. Po wyrazeniu zgody przez Kierownika zamawiajacego na uruchomienie procedury danego zamdwienia
(zaakceptowanie wniosku o udzielenie zamowienia publicznego) zespdt roboczy wszczyna proces wyboru
wykonawcy.

9. Proces wyboru wykonawcy rozpoczyna si¢ poprzez wywieszenie w siedzibie zamawiajacego zaproszenia do
sktadania ofert oraz zamieszczenie go na stronie internetowej Urzedu (BIP). W uzasadnionych przypadkachl,
zespot roboczy wysylta zaproszenie do sktadania ofert do okreslonej liczby potencjalnych wykonawcow, poprzez co
zapewnia udziat w konkursie ofert wigkszej ilosci wykonawcow.

10. Proces wyboru wykonawcy zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej z przedziatu od 3 000 euro do
14 000 euro obejmuje:

a) Zaproszenie do skladania ofert — ktore zostaje wywieszone w siedzibie zamawiajacego, zamieszczone na
stronie internetowej zamawiajacego oraz, w uzasadnionych przypadkach, zostaje wystane bezposrednio do
potencjalnych wykonawcoéw zamoOwienia — zaproszenie powinno by¢ wystane do takiej liczby
wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje¢ oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmniej
3 wykonawcow); wzor zaproszenia do sktadania ofert oraz wzor oferty zostaty zamieszczone odpowiednio
w zatacznikach nr 3 oraz 4 do niniejszego Regulaminu - w szczegoélnos$ci w uzasadnionych przypadkach
dopuszcza si¢ mozliwos¢ wystapienia z zapytaniem ofertowym tylko do jednego wykonawcy badz
przeprowadzenia negocjacji z jednym wykonawca;

b) W terminie wskazanym w zaproszeniu powinna sptyna¢ co najmniej jedna oferta, by zamawiajacy mogt
dokona¢ zamowienia.

c¢) W przypadku, kiedy cena zaproponowana przez oferentdow przewyzsza kwote zarezerwowana na
wykonanie danego zamowienia, zamawiajacy ma prawo podjaé negocjacje ze wszystkimi oferentami.
Informacje z przeprowadzonych negocjacji powinny znalez¢ si¢ w protokole zudzielenia zamdwienia
o wartosci nie przekraczajacej 14000 euro. Po zakonczeniu negocjacji, oferenci powinni ztozy¢ nowe,
zaktualizowane oferty zawierajace wynegocjowane warunki.

d) Zespot roboczy przeprowadza procedurg¢ zamowienia publicznego do wysokosci 14 000 euro, z czego
przygotowuje protokoét z udzielenia zamowienia o wartosci nie przekraczajacej 14 000 euro, zamieszczony
w zataczniku nr 5 do Regulaminu;

e) Po zatwierdzeniu wyboru przez Kierownika jednostki, zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy,
ktory zaoferowat najkorzystniejsza oferte poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej, oraz zawiadamia
o dokonanym wyborze wszystkich oferentow w formie pisemnej (zatacznik nr 6). Dodatkowo
zamawiajacy wywiesza zawiadomienie na swojej stronie internetowej oraz w siedzibie.

11. Kierownik zamawiajacego po otrzymaniu dokumentacji z przeprowadzonego zamdwienia publicznego do
wysokosci 14 000 euro, o ktorym mowa w § 5 ust. 5 Regulaminu zatwierdza lub nie zatwierdza wybor oferty.

12. Obowiazkiem zespotu roboczego, odpowiedzialnego za realizacje¢ danego zamoOwienia o wartosci
szacunkowej z przedziatu od 3000 euro do wartosci nie przekraczajacej w ztotych rownowartosci 14000 euro, jest
dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu zgloszenia zamowienia tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie
procedur zgodnie z zasadami art. 35 ustawy o finansach publicznych.

13. Obowiazkiem zespotlu roboczego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamowienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne, zgodne z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie
oraz przygotowanie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

14. Dokumentacja z przeprowadzenia rozeznania cenowego (protokél z udzielenia zamowienia o wartosSci
nieprzekraczajacej 14000 Euro ) stanowi podstawe do udzielenia zamowienia o wartosci szacunkowej z przedziatu
od 3 000 euro do wartos$ci nie przekraczajacej w ztotych rownowartosci 14 000 euro.

15. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w kwocie od 3000 euro do 14000 euro
zostaje zamieszczona ijest przechowywana w teczce zamowien publicznych do wysokosci 14000 euro na
stanowisku d/s pozyskiwania $rodkow zewngtrznych, zamowien publicznych io$wiaty, przy czym oryginat
podpisanej z wykonawca umowy znajduje si¢ w referacie finansowym.

III. ZAWARCIE UMOWY O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§ 6. 1. Do zawierania umowy irealizacji umoéw w sprawach zamowien publicznych nalezy stosowac
w szczegolnosci przepisy ustawy i Kodeksu Cywilnego.
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2. Umowy w sprawach zamowien publicznych o warto$ci zamdwienia przekraczajacej rownowarto$¢ 3000 euro
pod rygorem niewaznos$ci, wymagaja formy pisemnej - chyba, ze przepisy odrebne wymagaja formy szczegodlne;.

3. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, ktore nie zostato uniewaznione prowadzi do zawarcia
umowy, ktorej ramowy wzor stanowi zal. Nr 7 do Regulaminu

4. Zakres §wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego zobowiazaniem zawartym
w ofercie.

5. W zawieranych umowach w sprawie zamowienia publicznego nalezy umiesci¢ zapisy zabezpieczajace
interesy zamawiajacego, a w szczegdlnosci:

a) precyzyjne i zgodne ze specyfikacja okreslenie przedmiotu i warunkow realizacji zamowienia,

b) precyzyjne okreslenie warunkow odbioru (czg$ciowego, koncowego) oraz Sciste powiazanie ich z warunkami
platnosci,

¢) precyzyjne okreslenie warunkow gwarancji (jesli dotyczy),

d) zamieszczenie klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankcji jakie poniesie wykonawca w przypadku
nie wypetienia warunkow umowy,

e) w przypadku projektow architektonicznych — klauzule wyrazenia zgody na przeniesienie wszelkich praw
autorskich dot. projektu na zamawiajacego na jego wielokrotna adaptacj¢ z mozliwos$cia wprowadzania zmian
w projekcie za zgoda autora.

6. Osoba uprawniong do podpisywania umow w sprawach zamoéwien publicznych jest Wojt Gminy Mielnik.

IV. POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI POWYZEJ 14 000
EURO

Przygotowanie postgpowania na udzielenie zamowienia publicznego

§ 7. 1. Nadzor nad przygotowaniem postgpowania sprawuje Wojt Gminy Mielnik. Za przygotowanie
postgpowania o udzieleniu zamdwienia publicznego odpowiadaja:

a) Komisja przetargowa
b) pod wzgledem formalnym — Referent ds. udzielania zamowien publicznych,
¢) pod wzgledem merytorycznym — Wystepujacy z wnioskiem o udzielenie zamowienia.

2. Wystgpujacy z wnioskiem o udzielenie zamoOwienia w zakresie przygotowania postgpowania jest
zobowiazany do opracowania merytorycznej czgsci dokumentacji przetargowej, w szczegoélnosci: okreslania
przedmiotu zamoéwienia iinnych istotnych elementow zamoéwienia, warto§ci zamowienia netto (w zlotych),
terminu realizacji zamowienia, warunkow wymaganych od wykonawcow i kryteriow ich spetniania, kryteriow
oceny i wyboru ofert, zrodet finansowania zamowienia.

3. Referent ds. zaméwien publicznych w zakresie przygotowania postgpowania jest zobowiazany do:
a) rejestracji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

b) przygotowania ogloszenia, specyfikacji istotnych warunkow zamowienia lub zaproszenia do udzialu
W postegpowaniu,

¢) wszczecia postgpowania o udzieleniu zaméwienia publicznego w sposob wlasciwy dla danego trybu.

4. Wojt zatwierdza zapotrzebowanie udzielenia zamoéwienia publicznego, podejmuje decyzjge o wszczeciu
postgpowania o udzieleniu zaméwienia publicznego w okreslonym trybie, zatwierdza dokumentacj¢ przetargowa
oraz powotuje komisjg przetargowa.

Realizacja postgpowania o udzieleniu zamowienia publicznego

§ 8. 1. Za przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego odpowiada komisja
przetargowa powolywana przez Wojta niezwlocznie po wszczgeiu postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego o warto$ci szacunkowej powyzej 14 000 euro.

2. Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powolania i dziata zgodnie z art. 19 — 21 Ustawy.

3. Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zatacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu
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4. Komisja konczy pracg zdniem podpisania umowy w sprawie zamoOwienia publicznego lub z dniem
uniewaznienia postgpowania o udzielenia zamoéwienia publicznego do przeprowadzenia, ktoérego zostata
powotana.

5. Komisje¢ obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, przepisy
aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.

6. W sklad komisji przetargowej wchodza co najmniej 3 osoby sposrod pracownikow urzedu, w tym
przewodniczacy oraz sekretarz komisji.

7. Dokumentowanie postgpowania nalezy do obowiazkéw Referenta ds. zaméwien publicznych.
V. EWIDENCJA, SPRAWOZDAWCZOSC, ARCHIWIZACJA

§ 9. 1. Udzielanie zamowien publicznych o warto$ci przekraczajacej 14 000 euro podlega rejestracji
w Rejestrze zamoéwien publicznych.

2. Rejestr prowadzi Referent ds. zamoéwien publicznych. Rejestr winien zawieraé nastgpujace informacje:
a) liczbg porzadkowa,
b) przedmiot zamdwienia,
¢) nr. postgpowania,
d) tryb postepowania,
e) datg wszczecia i zakonczenia postepowania,
f) nr umowy,
g) nazwe i adres wykonawcy, dostawcy.
3. Umowy zawarte w trybie ustawy podlegaja rejestracji w Rejestrze umow.

§ 10. 1. Samodzielnie Referent ds. zamoéwien publicznych ma obowiazek sporzadzi¢ sprawozdanie dotyczace
udzielonych zamowien za rok poprzedni.

2. Sprawozdania nalezy sporzadza¢ zgodnie z art. 98 ustawy oraz w oparciu o przepisy wykonawcze wydane na
podstawie tego artykutu.

3. Sprawozdanie roczne o udzielonych zaméwieniach przekazuje si¢ Prezesowi Urzedu w terminie do dnia
1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

§ 11. 1. Dokumentacja postgpowania o udzieleniu zamdwienia publicznego jest przechowywana przez okres
5 lat od daty zakonczenia postgpowania w komorce prowadzacej postgpowanie.

2. Akta spraw zalatwionych powinny by¢ przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnosé
i przekazane do archiwum.

VI. ODPOWIEDZIALNOSC, NADZOR, KONTROLA

§ 12. 1. Naruszenie przepisOw ustawy prawo zamowien publicznych jest naruszeniem dyscypliny finansow
publicznych.

2. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi kazda osoba uczestniczaca
w procesie udzielania zamowien, ktoérej nieumys$lne lub umyslne dziatania i zaniechania spowoduja naruszenie
zasad, form i trybow postgpowania ustalonych ustawa i aktami wykonawczymi do nie;j.

VIL. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 13. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy ustawy, przepisy
aktow wykonawczych i Kodeks Cywilny.

— Spis zalacznikow:
1. Notatka z dokonania rozeznania cenowego w sprawie zaméwienia w wysokosci do 3000 euro.

2. Wniosek o uruchomienie procedury zamowien publicznych na dokonanie dostawy/ushugi/roboty
budowlanej* o warto$ci szacunkowej z przedzialu od 3000 euro do 14000 euro / powyzej 14 000 euro*.

3. Zaproszenie do zlozenia oferty.
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4. Wzér formularza ofertowego.

5. Protokot rozeznania cenowego zamowienia o warto$ci nie przekraczajacej 14000 euro.
6. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty.

7. Wzor umowy na dostawy/ustugi/roboty budowlane.

8. Regulamin pracy komisji przetargowe;.
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Zalacznik Nr 1
do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych
w Urzgdzie Gminy Mielnik

NOTATKA Z DOKONANIA ROZEZNANIA CENOWEGO W SPRAWIE ZAMOWIENIA W KWOCIE
OD 150 EURO DO 3000 EURO

ZNAK SPIAWY: cvvevererererererereseresenenenenens
Mielnik, dnia........................

NOTATKA Z DOKONANIA ROZEZNANIA CENOWEGO W SPRAWIE ZAMOWIENIA W KWOCIE
OD 150 EURO DO 3000 EURO

1) W celu udzielenia zamdwienia na

przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2) Szacunkowa warto$¢ zamowienia Wynosi ......................
3) Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu .................... na podstawie
4) W dniu ..oeeeeieienenns dokonano rozeznania cenowego w nastepujacy sposob:

6) Biorac pod uwage wymienione w punkcie 4 kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jako wykonawce
rekomendujg oferte firmy ..........cooiiiiiii e przedstawiona przez wykonawce

Mielnik, ANia.......ccoviiieieieies e
podpis wnioskodawcy

ZATWIERDZAM DO ZAWARCIA UMOWY
NA PRZEDSTAWIONYCH WYZEJ] WARUNKACH

Id: EPSYZ-XWVQQ-XHYHQ-ZIBMX-BSGVB. Podpisany Strona 1



Zalacznik nr 2
do Regulaminu Udzielania Zamowien
Publicznych w Urze¢dzie Gminy Mielnik
WNIOSEK O URUCHOMIENIE PROCEDURY ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA DOKONANIE

DOSTAWY/USLUGI/ROBOTY BUDOWLANEJY O WARTOSCI SZACUNKOWEJ Z PRZEDZIALU OD
3000 EURO DO 14000 EURO / POWYZEJ 14 000 EUROVY

ZNaK SPrawy: ..o.vvvivniiniiieiieaaanennns

1) Opis przedmiotu zamowienia? :

2) Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

~WartoSE NELO vt z1

Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczania warto§¢ zamowienia przyjety zostal zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia ..................... TWYNOST .eveiniiiiiiinne, zt.

b) Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu ....................... na podstawie

4) Nazwa i adres potencjalnych wykonawcéw zamowienia (w przypadku korzystania z uregulowan zawartych
w §5 Regulaminu, nalezy poda¢ uzasadnienie):
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Imig, nazwisko, stanowisko

podpis wnioskodawcy

Wyrazam zgode¢/ nie wyrazam zgody! na uruchomienie procedury zaméwien publicznych na dokonanie
dostawy/ustugi/roboty budowlanej? o wartosci szacunkowej z przedzialu od 3000 euro do 14000 euro /
powyzej 14 000 euro?

data i podpis osoby upowaznione;j

D nalezy skresli¢ nieprawidtowe
Y nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary
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Zalacznik nr 3
do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych

w Urzgdzie Gminy Mielnik

Zalacznik nr 3

Mielnik, dnia...........

ZAPYTANIE CENOWE - ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy:"

zaprasza do ztozenia oferty na: dostawy/ustugi/roboty budowlane.?)

Przedmiot zamowienia® :

1) Termin realizacji ZAMOWIEIIA: .......eevuiertieriierieerteeteeteeteesteeteenteebeeseenseesseeseenbeenseenseensesnsesnsesnnes

) 0 )« (oS ez 11 oy A OSSP R

7) Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawecami: ..........ccccoonirvinininennienenn
(wnioskodawca)
8) Sposadb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

9) Wyboér najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastgpujace kryteria:

...................... v %0
....................... R

Oferty zostang wybrane z pomoca systemu punktowego , Sposob obliczenia ceny:
1) kryterium: Cena: C=Cn/Clob * ........ %

Gdzie:

C- liczba punktéw przyznanych wykonawcy w tym kryterium
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Cn —najnizsza taczna cena ofertowa sposrod ztozonych ofert

Ct — taczna cena ofertowa badanej oferty

...... % - waga kryterium

Przyjmuje sig, ze 1 % = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kryterium cena.
2) Kryterium: .....oovviiiiiiid

O=00b/On * .......... %

Gdzie:

O- liczba punktdéw przyznanych wykonawcy w tym kryterium

Oob — liczba punktow przyznana ofercie w tym kryterium

On — liczba punktoéw przyznana w ramach najkorzystniejszej oferty

........... % - waga kryterium

Przyjmuje sig, ze 1 % = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow w kryterium ilo$¢ sztuk.

Catkowita liczba punktow, jaka otrzyma dana oferta obliczona zostanie na pdst. ponizszego wzoru:
Lp=C+O
Gdzie:
C - punkty przyznane na podstawie kryterium 1: cena
O — punkty przyznane w kryterium 2: ....................o.el

Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktory uzyska najwigksza ilo$¢ punktow. Jezeli dwoch lub
wigcej wykonawcow uzyska taka sama ilo$¢ punktéw zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza cena.

Podpis

10) Brak tresci

D nazwa zamawiajacego
Y nalezy skresli¢ nieprawidtowe
3 doktadny opis - charakterystyka, ilo$¢, jednostka miary itp.
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Zalacznik nr 4
do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych

w Urzgdzie Gminy Mielnik

Zalacznik Nr 4
Mielnik, dnia....................
OFERTA
NA
1) NAZWA WYKONAWCY ..evvieeiieiiiiiiieiieeieetestestesetesteeseaessaesstesseessaessaesseesseesseesseesssesaesseesseessesnseensesnsesnsennses
2) Adres WYKONAWCY ..euvieuiiiiieieeie ettt ettt ettt ettt ettt beebeebeennes
B) NIP ettt ettt et nes
) REGOM ittt ettt ettt st e et e st e e neeesnaeesnnee e
5) Nr rachunku bankoWeg0 ........ccueiiiiiiiiiiieee et
6) W odpowiedzi na zaproszenie do skladania ofert zdnia .............ccooeenin. na dostawy/ustugi/roboty
budowlane! przedstawiam ofertg na?
7) Oferuje wykonanie przedmiotu zamdowienia za:
Ceng netto................. zt (stownie ZIotyCh. ... )
Podatek VAT............... Zt (stownie ZIOtYCh ......ccvveiiiiieiiccec e )
Cena brutto..................... zt (stownie ZIotyCh........c.oooiiiii )

8) Oswiadczam, ze zapoznalem sig¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen.
9) OKIes GWarancji ......ceecvereeereeereeeneereeneeseeenseenne
10) Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia ..........cccceveeeveenienceneenienne

11) Wyrazam zgodg na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

podpis wykonawcy

D nalezy skresli¢ nieprawidtowe
2 opis, charakterystyka, ilo$¢, jednostka miary
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Zalacznik nr 5
do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych

w Urzgdzie Gminy Mielnik

Zalacznik Nr 5

ZNaK SPraWY: c.veevveeveeereeenieesieenieeneeenees
Mielnik, dnia ..................el L
PROTOKOL Z UDZIELENIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ 14 000 EURO

1) W celu udzielenia zaméwienia

pI'ZCpI'OW&dZOl’lO rozeznanie cenowe.

2)W dniu ..ooevveee. zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych wykonawcoéw, poprzez
rozestanie zaproszen poczta/ poczta elektroniczng /dostarczenie na miejsce przez przedstawiciela
zamawiajacego/faksem!) oraz zamieszczono ogloszenie na tablicy informacyjnej zamieszczonej w siedzibie
zamawiajacego a takze na stronie internetowej zamawiajacego.

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy

3) Szacunkowa warto$¢ zamowienia Wynosi ...................... Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu
.................... N POASTAWIC «..vviiniiiii et

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

6) Komisja ds. zamdowienia publicznego ponizej wartosci 14000 euro w sktadzie:

Lo

2 e

3 e

biorac pod uwage wymienione w punkcie 4 kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jako wykonawce
rekomenduje oferte¢ nr ................... przedstawiona Przez WyKONawWCE ........o.verieerernienneeneaneannanns.

Uzasadnienie:

Id: EPSYZ-XWVQQ-XHYHQ-ZIBMX-BSGVB. Podpisany Strona 1



podpis  wnioskodawcy

ZATWIERDZAM DO ZAWARCIA UMOWY
NA PRZEDSTAWIONYCH WYZEJ WARUNKACH

D nalezy skresli¢ nieprawidtowe
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Zalacznik nr 6
do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych

w Urzgdzie Gminy Mielnik

Zalacznik nr 6

Piecz¢¢ zamawiajacego

ZNaK SPraAWY: c.veevveeeeeiieieeieeveeeeenns
Mielnik, dnia .......................

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Dot.: postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej 14 000 euro

NUMET SPIAWY ...evviieiiiieeeiiieeeeiieeeeiteeeeeieeeeserreeeseneeeenns
Nazwa zadania ........ccceeeveeeieeierienie e e

1) Zamawiajacy informuje, ze w prowadzonym postgpowaniu wybrano do realizacji zamowienia
najkorzystniejsza ofertg ztozona przez Wykonawce:

2) Uzasadnienie wyboru: Oferta Nr.... fIrmy .......oooiiiiiiiii e, spetnia
warunki udzialu w postgpowaniu, jest zgodna z treScia zaproszenia do zlozenia oferty i w oparciu o przyjete
w zaproszeniu kryterium oceny ofert (.............. CRT %) uzyskata najwyzsza ilo$¢ punktow:.............

podczas dokonanej oceny.

3) Wybrany wykonawca obowiazany jest skontaktowal si¢ z Zamawiajacym w sprawie podpisania umowy
w terminie do dnia ...................

4) W prowadzonym postepowaniu ztozono nastgpujace oferty:

2) NaZWa WYKONAWCY: 1iovvievieniieieeieereeieeereeneenesnesenesseessnessnens

Adres WYKONAWCY: ..ouvieiiiiiiiiieie ettt sttt
Liczba pkt. w kryterium cena: ........... pkt.
b) ...
\W% przypadku pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt z przedstawicielem
ZAMAWIAJACEEO0: .t euvtenreenreanrenneannaannns ,adres e-mail: ..................... ,nrtel: ...

Zamawiajacy
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Zalacznik nr 7
do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych

w Urzgdzie Gminy Mielnik

Zalacznik nr 7
WZOR
Umowa Nr....../ ...

Zawarta dnia...........cceeeuenn. pomi¢dzy Gming Mielnik reprezentowana przez Adama Tobot¢ Wojta Gminy
17-307  Mielnik, ul.  Piaskowa 38,  NIP:544-14-38-389  zwanym dalej Zamawiajacym,
@ FITMNA oo , WpIS dO 1€jestrtl NT ...c.eevveevevereeereeeieeienns , adres
............................................................................................................ s NIP s
REGON e reprezentowana przez

............................................................................................................................ zwanym dalej Wykonawca.

§ 1. Niniejsza umowe zawarto bez stosowania przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z pézn. zm.), na podstawie art. 4 pkt 8 cytowanej ustawy.

§ 2. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamowienie na:

Gwarancja na przedmiot zamoéwienia wWynosi............ lata od terminu wykonania zamowienia, o ktorym mowa
w §3
§ 3. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ zamowienie o ktorym mowa w §2 w terminie .............. dni od
podpisania niniejszej umowy, tj. do dnia..........cccccevvrrrenrnnee. Przez wykonanie zamoéwienia rozumie si¢ (np.
dostarczenie, postawienie do dyspozycji, przekazanie przedmiotu zamoOwienia):
§4.Cena za wykonanie zamowienia, oktorym mowa W §2 WYNOSi.....cooovvirirnenne zt netto +
VAT zl, czyli tacznie brutto ..................... zh (stownie: .....cccoeevvvevvienieennn, zt). Kwota okreslona w ust

1 jest cena ryczattowa iobejmuje wykonanie calosci przedmiotu zamowienia, o ktorym mowa w§
2 Wynagrodzenie, o ktorym mowa wust.1 obejmuje wszelkie ryzyko iodpowiedzialnos¢ Wykonawcy za
prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztow zwiazanych z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.

§ 5. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na wskazany przez wykonawce rachunek bankowy, w ciagu 14
dni, od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury VAT. Data zaptaty faktury bgdzie data
obciazenia konta Zamawiajacego

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik nr 8
do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych

w Urzgdzie Gminy Mielnik

Zalacznik nr 8

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisja”, dzialta w oparciu o przepisy ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych z 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z2010r. Nr 113 poz. 759 zpdzn. zm.), oraz przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Komisja przetargowa jest powolywana do przeprowadzenia okre§lonych postgpowan, przez Woéjta Gminy
Mielnik.

3. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika jednostki powotywanym do oceny spelniania
przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert,
a przypadku negocjacji z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki — rowniez do
przeprowadzenia negocjacji.

4. Cztonkow komisji przetargowej powotuje i odwotuje kierownik jednostki w formie zarzadzenia

5. Cztonek komisji rzetelnie iobiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

6. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech osob.

7. Niezwlocznie po zapoznaniu komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez dostawcow lub
wykonawcoOw w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im wymogdéw cztonkowie komisji sktadaja pisemne
o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy prawo zaméwien
publicznych.

8. W przypadku:
1) ztozZenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy,
2) nie ztozenia przez niego oswiadczenia albo,
3) ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda lub,
4) wlaczenia sig cztonka komisji o ktorym mowa w ust. 10
przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza danego cztonka z dalszego udziatu w postgpowaniu.

9. Informacj¢ o wylaczeniu czlonka komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu, wraz z wnioskiem o jego
odwotanie ze sktadu komisji, przewodniczacy komisji przekazuje Wéjtowi na drukach, o ktorych mowa w pkt 12 ,
ktory stosownie do wniosku przewodniczacego w miejsce wylaczonego i odwolanego cztonka, moze uzupetic
sktad o nowego cztonka komisji.

10. Cztonek komisji przetargowej jest zobowiazany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udziatu w pracach komisji
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy PZP, o czym
poinformuje przewodniczacego komisji w formie pisemnej na drukach, ktorych mowa w pkt 12.

11. Wobec przewodniczacego komisji czynno$ci wytaczenia dokonuje bezposrednio Wojt, ktory w miejsce
wylaczonego przewodniczacego powotuje nowego przewodniczacego komisji.

12. Pisemne wnioski w sprawie:
1) wylaczenia cztonka komisji z dalszego udzialu w postepowaniu oraz,
2) wylaczenia si¢ cztonka komisji z udziatu w pracach komisji przetargowe;j,

do Wojta lub przewodniczacego komisji, na drukach stanowiacych odpowiednio zalacznik Nr 21 3 do
niniejszego regulaminu sktadaja odpowiednio przewodniczacy lub cztonkowie komisji przetargowe;.
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13. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwiazanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik jednostki, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komis;ji
przetargowej, moze powotac biegtych.

14. Biegly przedstawia opini¢ na pisSmie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z gtosem doradczym
i udziela dodatkowych wyjasnien.

15. Komisja, w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w szczegolnosci:
a) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji,
b) dokonuje otwarcia ofert,
c) ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom,
d) zada udzielenia przez oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert,
e) wnioskuje o poprawienie omytek rachunkowych 1 pisarskich,

f) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wykluczenia wykonawcoéw, odrzucenia ofert, w przypadkach
przewidzianych ustawa,

g) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

h) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub wystepuje z wnioskiem
0 uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia,

1) przyjmuje i1 analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.
16. Przewodniczacy Komisji w szczegolnosci:

a) organizuje obrady Komisji;

b) przewodniczy obradom Komisji;

¢) instruuje cztonkow Komisji o ustawowych wymaganiach udzielania zamowien publicznych;

d) dzieli migdzy cztonkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym;

e) zwoluje zebrania Komisji z inicjatywy wtasnej lub cztonka Komisji;

f) nadzoruje pracg sekretarza Komisji;

g) odbiera o$wiadczenia czlonkow Komisji w sprawach, o ktérych mowa wart. 17 ustawy, iwlacza do
dokumentacji postgpowania oraz niezwlocznie wylacza z udziatu w postgpowaniu cztonka Komisji, ktéry ztozy
o$wiadczenie o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, lub zlozy o$wiadczenie
niezgodne z prawda.

17. Sekretarz Komisji w szczegdlnosci:
a) sporzadza listy obecnos$ci oferentow i cztonkéw Komisji;
b) protokotuje przebieg obrad Komisji;
¢) wykonuje czynnos$ci obstugowo-biurowe na rzecz Komisji;

d) prowadzi obrady Komisji w zastgpstwie przewodniczacego, gdy czionkowie komisji zrezygnuja z wyboru
innego przewodniczacego.

18. Komisja moze obradowac, gdy wszyscy cztonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu przynajmniej
z jednodniowym wyprzedzeniem igdy jest obecnych co najmniej potowa czionkéw Komisji, aw tym
przewodniczacy lub sekretarz Komisji.

19. W przypadku rownej liczby gltoséw oddanych ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga gtos osoby prowadzacej obrady.

20. Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw Komisji podczas pracy w Komisji lub na zlecenie Komisji
sq objete tajemnica stuzbowa.

21. Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za analiz¢ i oceng ofert, przedstawienie kierownikowi
jednostki propozycji wykluczenia wykonawcow, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty Iub
uniewaznienia postgpowania.

Id: EPSYZ-XWVQQ-XHYHQ-ZIBMX-BSGVB. Podpisany Strona 2



22. Imienna odpowiedzialnos$¢ poszczegdlnych cztonkdéw komisji obejmuje:
a) odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie kosztoryséw ofertowych/formularzy cenowych lub innych dokumentow,
b) odpowiedzialnos$¢ za sprawdzenie dokumentow finansowych,
¢) odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie dokumentacji postgpowania.

23. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamdéwienia prowadzi sekretarz komisji.

24. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonangj
przez cztonkow komisji, z zastrzezeniem §10.

25. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteridw oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszeniu do udzialu w postgpowaniu albo zaproszeniu
sktadania ofert. Kazdy z cztonkéw komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

26. Przy zastosowaniu kryteridw opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert.
W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, zastgpuje si¢ pisemnym uzasadnieniem
wyboru najkorzystniejszej oferty.

27. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ocen¢ komisja proponuje wybor oferty, ktéra zawiera
najnizsza ceng.

28. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zamdwienia z wolnej reki komisja przedstawia kierownikowi
jednostki propozycje zawarcia umowy z oferentem, z ktéorym byty prowadzone rokowania.

29. Kierownik jednostki stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjgtej z naruszeniem prawa.

30. Na polecenie kierownika jednostki komisja powtarza uniewazniona czynno$¢, podjeta z naruszeniem
prawa.

31. Protest na czynno$ci podjete przez zamawiajacego, zlozony przez dostawcow lub wykonawcow,
przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji do rozpatrzenia kierownikowi jednostki.

32. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postepowania wtej samej sprawie powierza si¢ komisji
w zmienionym sktadzie, jezeli kierownik jednostki odmdéwi zatwierdzenia propozycji komisji iuniewazni
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

1) W przypadku zamoéwien dotyczacych ustug, dostaw oraz robdt budowlanych, ktorych przewidywany koszt nie
przekracza 3000 euro, niezbedynch dla realizacji zadan realizowanych na poszczegdlnych stanowiskach,
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ danego zadania zobowiazany jest do samodzielnego
dokonania rozeznania cenowego oraz jego udokumentowania.

2) W przypadku zamoéwien dotyczacych ushug, dostw lub robot budowlanych, ktorych przewidywany koszt
przekracza 150 euro oraz nie przekracza 3000 euro, niezbednych dla prawidlowej realizacji zadan
realizowanych na poszczegolnych stanowiskach, pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego
zadania zobowiazany jest do samodzielnego dokonania rozeznania cenowego oraz jego udokummnetowania
1 przedstawienia kierownikowi do zatwierdzenia zakupu.
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