ZARZADZENIE NR 107/12
WOJTA GMINY MIELNIK

z dnia 27 kwietnia 2012 r.

w sprawie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urz¢edu Gminy Mielnik na czas zewnegtrznego
zagrozZenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591, Dz. U. 22002 r. Nr 23, poz. 220, Dz. U. Nr 62, poz. 558, Dz. U. Nr 113, poz. 984, Dz. U. Nr 214, poz. 1806,
Dz. U. 22003 r. Nr 80, poz. 717, Dz. U. Nr 162,poz. 1568, Dz. U. z 2004 r. Nr 153, poz. 1271, Dz. U. Nr 116, poz.
1203, Dz. U. Nr 214, poz. 1806, Dz. U. z 2005 r. Nr 172, poz. 1441) stosownie do § 15 pkt 2 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym

(Dz. U.z 2004 r. Nr 98, poz. 978) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Mielnik na czas zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi ds. obronny, ochrony przeciwpozarowej, zarzadzania
kryzysowego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Adam Tobota
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 107/12
Wojta Gminy Mielnik
z dnia 27 kwietnia 2012 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Urzedu Gminy Mielnik
na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

§ 1. Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Mielnik na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny, zwany dalej ,,regulaminem'’, okresla :

1) Siedzibg Urzedu i jego podstawowe funkcje;
2) Strukturg organizacyjna Urzedu,
3) Zadania wspdlne dla wszystkich komoérek organizacyjnych;
4) Zakresy dziatania poszczeg6lnych komorek organizacyjnych;
5) Ochrong informacji niejawnych;
6) Organizacj¢ dziatalnosci kontrolnej w Urzedzie;
7) Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petycji, skarg, wnioskow i listow;
8) Zasady planowania w Urzedzie;
9) Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Urzgdzie;
10) Zasady podpisywania aktow prawnych, decyzji i pism;
11) Postanowienia koncowe.
§ 2. llekro¢ w regulaminie bez blizszego okreslenia jest mowa o:
1) Gminie- nalezy przez to rozumie¢ Gming Mielnik;
2) Radzie- Rade Gminy Mielnik;
3) Wojcie- Wojta Gminy Mielnik;
4) Zastgpey- Zastgpeg Wojta Gminy Mielnik;
5) Sekretarzu- Sekretarza Gminy;
6) Skarbniku- Skarbnika Gminy;
7) Urzedzie- Urzad Gminy Mielnik;
8) Referacie- komorki organizacyjne funkcjonujace w Urzedzie;
9) Samodzielne stanowisko- komorki organizacyjne funkcjonujace w Urzedzie

10) Jednostkach podlegltych lub nadzorowanych przez Wdjta - jednostki organizacyjne dzialajace na terenie
gminy;

11) Regulaminie- niniejszy regulamin.

§ 3. Kompetencje Wéjta Gminy Mielnik na czas zewnegtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i wojny.
1) W warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny Urzad podlega Wojtowi,
ktory kieruje jego praca przy pomocy Zastgpey, Sekretarza i Skarbnika;

2) W razie nieobecnosci Wojta jego funkcje wykonuje Zastgpca, a w przypadku nieobecnosci Zastepcy —
Sekretarz Gminy;
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3) Zadaniem Urzedu w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny jest
zapewnienie realizacji zadan powierzonych Wojtowi do wykonania zgodnie zprzepisami prawnymi
i decyzjami Wojewody;

4) Do zadan Urzgdu nalezy takze prowadzenie spraw nalezacych do Wojta Gminy jako zwierzchnika jednostek,
dla ktérych jest organem zatozycielskim oraz podlegtych lub podporzadkowanych jednostek organizacyjnych;

5) Wit kieruje dziatalno$cia Urzedu podczas podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa i w czasie wojny na
zasadzie jednoosobowego kierownictwa;

a) Wydaje dyspozycje majace na celu zapewnienie prawidtowej realizacji zadan przez wszystkie podlegle mu
jednostki organizacyjne;

b) Organizuje wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony przez Urzad i nadzorowane
jednostki organizacyjne oraz podmioty gospodarcze, dla ktorych jest organem zatozycielskim, a ponadto
przez organizacje spoteczne dziatajace na swoim terenie;

¢) Rozpatruje i podejmuje decyzje w sprawach zastrzezonych do osobistej aprobaty.

§ 4. 1. Zastepca wykonuje wyznaczone przez Wdjta zadania oraz pelni zastepstwo w razie jego
nieobecnosci.

2. Zastepca wykonuje swoje czynno$ci stosownie do ustalonego zakresu dziatania oraz przyznanych mu
uprawnien w przedmiocie wydawania decyzji i aprobaty spraw zapewniajacych sprawne funkcjonowanie Urzedu,
warunkow jego dzialania, a takze organizacji pracy i w tym zakresie nadzoruje dzialalno$¢ wszystkich komorek
organizacyjnych.

3. Zastgpca Wojta odpowiada ponadto za obsadg kadrowa Urzedu na czas kryzysu, zagrozenia i wojny.

4. Niezaleznie od problemowego podziatu pracy do bezposredniej aprobaty Wajta, na czas wojny zastrzega sig
sprawy w zakresie:

1) Wykonywania zadan obronnych na administrowanym przez siebie obszarze;
2) Narodowego systemu reagowania kryzysowego;

3) Planowania operacyjnego;

4) Uruchamiania i funkcjonowania statego dyzuru;

5) Naktadania i realizacji $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;
6) Przygotowania i przeprowadzania poboru;

7) Reklamowania pracownikéw od obowiazku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji
1w czasie wojny;

8) Korespondencji i meldunkow kierowanych do Wojewody;

9) Sprawowania przez Wojta funkcji szefa obrony cywilnej gminy, wtym dotyczace ewakuacji, akcji
ratunkowych i udzielania pomocy poszkodowanym;

10) Zatwierdzania organizacji izasad dzialania Urzedu oraz podleglych Wojtowi zakladow pracy,
przedsigbiorstw, instytucji i innych jednostek organizacyjnych podporzadkowanych na czas wojny;

11) Ochrony tajemnicy panstwowej i stuzbowe;.
§ 5. Urzad jest aparatem pomocniczym Wajta.

ROZDZIALII
Siedziba Urzedu i jego podstawowe funkcje

§ 6. Urzad ma swojg siedzib¢ w Mielniku przy ulicy Piaskowej 38.

§7.1.8§7.1. W celu zapewnienia warunkow do dzialania Wéjta w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny przygotowuje sie:

1) Obiekty budowlane stanowiace stala siedzib¢ Urzedu Gminy w Mielniku przy ul. Piaskowej 38 zwany
Dotychczasowym Miejscem Pracy /DMP/;
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2) Przygotowany obiekt budowlany w Mielniku ul. Bugowa 10, pomieszczenia Osrodka Wypoczynkowego ,,U
Floriana” zwane Zapasowym Miejscem Pracy /ZMP/.

2. Wojt, wraz zniezbedna kadra kierownicza Urzedu moze wykonywaé swoje funkcje w ZMP uzyskujac
wczesniej na zmiang miejsca zgode Wojewody.

3. W czasie wykonywania przez Wojta swoich funkcji w DMP przygotowaniem Urzgdu do dziatania w ZMP
kieruje jego Zastepca.

§ 8. Liczba etatbw w komdrkach organizacyjnych w warunkach zewne¢trznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny pozostaje w wylacznej kompetencji Wajta.

§ 9. Kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu ustalg szczegélowy podzial wykonywanych czynno$ci
wsrod pracownikéw zajmujacych stanowiska pracy w podleglych sobie komorkach.

ROZDZIALII
Struktura organizacyjna urzedu

§ 10. 1. Urzad w warunkach zewnegtrznego zagrozZenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny tak
dhlugo jak to mozliwe funkcjonowaé bedzie z zachowaniem struktur organizacyjnych obowiazujacych
w czasie pokoju.

2. W razie potrzeby moga by¢ wprowadzone zmiany w strukturze organizacyjnej Urzedu.
3. Praca Urzedu na Dotychczasowym Miejscu Pracy 1 Zapasowym Migjscu Pracy, kieruje Wojt lub Zastepca.

§ 11. W sklad Urzedu wchodza nastepujace referaty irownorzedne jednostki organizacyjne oraz
samodzielne stanowiska pracy znakowane symbolem:

1) Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich- OSO

2) Referat Finansowy- FN

3) Urzad Stanu Cywilnego- USC

4) Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych- IN

5) Samodzielne stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego i budownictwa- ZP-B

6) Samodzielne stanowisko ds. pozyskiwania srodkow zewngtrznych, zamoéwien publicznych i o§wiaty- ZP-O
7) Samodzielne stanowisko ds. inwestycji, gospodarki komunalnej i drogownictwa- I-GK-D

8) Samodzielne stanowisko ds. rolnych, gospodarki lokalami, przyrody, geologii, geodezji, lowiectwa i rybactwa-
R-G-P

9) Samodzielne stanowisko ds. obronnych, ochrony przeciwpozarowej i zarzadzania kryzysowego- OC- ZK
10) Samodzielne stanowisko ds. ochrony srodowiska, gospodarki nieruchomosciami i odpadami- OS- GN

ROZDZIALIV
Zadania wspolne dla wszystkich komorek organizacyjnych

§ 12. 1. W zakresie spraw ogo6lno-obronnych:
1) Realizowanie zadan wynikajacych z kompetencji Wojta;
2) Prowadzenie monitoringu sytuacji na administrowanym terenie;
3) Przygotowanie sprawozdan i analiz na potrzeby Wojta;

4) Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig podlegtych ipodporzadkowanych jednostek organizacyjnych wg
ustalen prawnych obowiazujacych w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny;

- Przygotowywanie projektow zarzadzen, decyzji i wytycznych wydawanych przez Wojta;
- Podejmowanie dziatan w zakresie utrzymania porzadku publicznego, zapobieganie sytuacjom kryzysowym
1 uczestniczenie w usuwaniu ich skutkow;
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- Utrzymywanie w statej aktualno$ci planu obsady personalnej referatu i szczegdtowego zakresu obowiazkow
poszczegblnych pracownikow w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny;

- Wspoluczestniczenie w utrzymaniu w statej aktualnosci dokumentacji dotyczacej osiagania wyzszych
standw gotowosci obronnej panstwa w gminie;

- Wykonywanie zadan wynikajacych z biezacej dziatalnosci Urzedu w zakresie spraw obronnych i obrony
cywilnej wg kompetencji referatow.

- Opracowywanie projektu wilasciwej dla Urzedu czgéci programu mobilizacji gospodarki w dziale
dotyczacym zabezpieczenia potrzeb bytowych ludnosci;

- Przygotowywanie danych do projektow planow realizacji zadan obronnych w ramach wydatkéw na obrong
i bezpieczenstwo panstwa na terenie gminy;

- Przygotowywanie oceny sytuacji gospodarczej gminy wraz z wnioskami wymagajacymi decyzji Wdjta.
2. W zakresie obrony cywilne;j:

1) Wspotdziatanie ze Starostwem Powiatowym oraz z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego Biatymstoku;

2) Opracowywanie i utrzymywanie w statej aktualnos$ci planéw zapewniajacych realizacj¢ zadan zawartych
w planie obrony cywilnej gminy;

3. W zakresie nadzoru ikierownictwa nad jednostkami, dla ktorych Wojt peli funkcje organu
zatozycielskiego:

1) Podejmowanie przedsigwzie¢ zwiazanych z przekazaniem zadan w zakresieobronnosci, okreslanie zasad, trybu
1 terminéw ich wykonania oraz nadzorowanie ich realizacji.

ROZDZIALYV
Zadania komérek organizacyjnych Urzedu Gminy

§ 13. Referat Organizacyjny iSpraw Obywatelskich w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju,
poszerzone o nast¢gpujace zadania:

1) Koordynowanie w jednostkach organizacyjnych, dla ktérych Wojt petni funkcje organu zalozycielskiego oraz
wszystkich innych jednostkach dzialajacych na terenie gminy, bez wzglgdu na ich podporzadkowanie
przedsiewzig¢ w zakresie realizacji zadan obronnych w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny;

2) Organizowanie posrednictwa pracy w zakresie uzupelnienia stanéw etatowych jednostek organizacyjnych
kontynuujacych dziatalno$¢, pozyskujac w miejsce 0sob przewidzianych do shuzby w Sitach Zbrojnych
ijednostkach przewidzianych do militaryzacji pracownikow zaktadu pracy, ktorych dzialalno§¢ zostala
zawieszona lub ulegly rozwiazaniu;

3) Organizowanie zatrudnienia absolwentow szkot ponadgimnazjalnych iwyzszych oraz specjalistow, jak
réwniez opracowywanie w tym zakresie odpowiednich plandéw rozdziatu tych osob;

4) Prowadzenie spraw w zakresie organizacji i funkcjonowania Urzedu, kadrowych a takze planowanie pracy
Urzgdu podczas podwyzszania standéw gotowosci panstwa;

5) Prowadzenie ewidencji osob zatrudnionych w Urzedzie podlegajacych obowiazkowi stluzby wojskowej oraz
spraw zwiazanych ze zwalnianiem od obowiazku czynnej stuzby wojskowej (reklamowanie) zolnierzy rezerwy
objetych reklamacja z Urzgdu i na wniosek;

6) By¢ w gotowosci do odwolania z urlopéw pracownikow, wprowadzenia zakazu ich udzielania jak réwniez
ograniczenia do niezbednych potrzeb delegacji stuzbowych;

7) Ograniczenie do niezbgdnego minimum rozwigzywania umow o prace;

8) Prowadzenie polityki informacyjnej Wojta iorganizowanie wspoipracy ze $rodkami masowego przekazu
w celu realizacji przedsiewzie¢ zapewniajacych ksztalttowanie wsrdd pracownikéw i obywateli pozadanych
postaw i zachowarn;
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9) Podawanie do publicznej wiadomosci niezbednych informacji o skutkach obowiazywania stanu wojennego
w sferze praw i obowiazkow pracownikow i obywateli;

10) Zarzadzenie przystapienia w ustalonych drukarniach do druku obwieszczen, prasy i materialow
propagandowych zgodnie z potrzebami;

11) Zapewnienie obshugi organizacyjnej kierownictwa Urzedu na stanowiskach kierowania;

12) Branie udzialu w przygotowaniu stanowisk kierowania Wojta w DMP 1ZMP zgodnie z planami
przemieszczania Urzedu;

13) Wydawanie zaswiadczen reklamacyjnych dla pracownikow — Zzolierzy rezerwy podlegajacych zwolnieniu od
obowiazku petnienia czynnej shuzby wojskowej (reklamowanych) w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie
wojny;

14) W razie wprowadzenia przez Prezydenta RP stanu wojennego zarzadzenie zawieszenia dzialalnos$ci referatu,
samodzielnego stanowiska (jesli zachodzi taka potrzeba) a pracownikéw podporzadkowanie kierownikowi
innej komorki organizacyjnej;

15) Sprawowanie w czasie wojny nadzoru nad dziatalnoscia jednostek pomocy spotecznej na terenie gminy
uniezaleznienie od podmiotu prowadzacego oraz koordynowanie przedsiewzig¢ w tym zakresie;

16) Wspdlpracowanie w zakresie ochrony zdrowia z jednostkami stuzby zdrowia na administrowanym terenie;

17) Realizacja zadan zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo—technicznym stanowisk kierowania podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny;

18) Przygotowanie wytypowanych obiektow sportowych do wykorzystywania wcelu tymczasowego
zakwaterowania ludnosci;

19) Sprawdzenie przygotowania systemow tacznosci na potrzeby stanowisk kierowania;
20) Organizowanie wspOtpracy Wojta z Wojewoda;

21) Koordynowanie, organizowanie i zapewnienie potrzeb mobilizacyjnych Sit Zbrojnych, wspotuczestniczenie
w opracowaniu planow w przedmiocie prac zwiazanych z potrzeba ich natychmiastowego uzupetnienia;

22) Organizowanie i realizacja zadan na rzecz powszechnego obowiazku obrony;

23) Realizowanie planu $wiadczen osobistych irzeczowych na potrzeby Sit Zbrojnych iinnych jednostek
organizacyjnych;

24) Prowadzenie obstugi prawnej Wojta i komorek organizacyjnych Urzedu w zakresie obronnosci;
25) Prowadzenie rejestracji zbioréw rozporzadzen, zarzadzen i decyzji dot. spraw obronnych;

26) Koordynowanie przygotowania iwytwarzania dokumentéw dotyczacych gminy przez inne komorki
organizacyjne Urzedu;

27) Opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym wewngtrznych aktow normatywnych dotyczacych
problematyki gospodarczo-obronnej gminy;

28) Stosownie do potrzeb, w uzgodnieniu z Wojewoda Podlaskim, wydawanie zarzadzen porzadkowych na
administrowanym terenie;

29) Wspodtuczestniczenie w zorganizowaniu zbiorowej iindywidualnej ochrony pracownikow Urzedu przed
srodkami razenia;
30) Zorganizowanie i zaopatrzenie pracownikéw Urzedu w odziez i sprzet ochronnys;
31) Zorganizowanie i zaopatrzenie sitl ratowniczych Urzedu w niezbedne odkazalniki i$rodki ochrony
indywidualne;j.
§ 14. Referat Finansowy w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie
wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o nast¢pujace zadania:

1) Prowadzenie spraw zwiazanych z finansowaniem i sprawowaniem kontroli finansowej oraz realizacji
wyodrebnionych zadan obronnych w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny;
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2) Aktualizacja dokumentacji majacej wplyw na realizacj¢ zadan operacyjnych oraz funkcjonowanie Urzgdu
Gminy w warunkach kryzysu i w czasie wojny;

3) Udzielenie pomocy w zaopatrywaniu jednostek sojuszniczych na terenie gminy, wtym magazynowaniu
Zapasow;

4) Udzial w przekazywaniu obiektéw infrastruktury socjalno-bytowej na potrzeby jednostek organizacyjnych
obrony cywilnej;

5) Prowadzenie obstugi finansowo—ksiggowej Urzedu Gminy w czgsci dotyczacej obronnosci;
6) Aktualizacja programow mobilizacji gospodarki;
7) Odtwarzanie strategicznych elementow infrastruktury krytycznej zniszczonych w wyniku dziatan zbrojnych;

8) Prowadzenie spraw zwiazanych z obowiazkowymi §wiadczeniami przewozowymi w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§ 15. Urzad Stanu Cywilnego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o nast¢pujace zadania:

1) Zarzadzi¢ przygotowanie Urzgdu Stanu Cywilnego do dziatania w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

2) Wprowadzi¢ w zycie—stosownie do swoich mozliwosci aktow prawnych stanu cywilnego, Kodeksu
Rodzinnego i Opickunczego w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie
wojny;

3) Udziela doraznej pomocy w grzebaniu zmartych.

§ 16. Samodzielne stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego ibudownictwa w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace
z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o nastgpujace zadania:

1) Prowadzenie spraw ujmowania zagadnien obronnych w planach przestrzennego zagospodarowania terenu;

2) Zapewnienie, w porozumieniu ze Starostwem Powiatowym i Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego, w terenowych planach zagospodarowania przestrzennego miejsc przeznaczonych na budowle
ochronne dla ludnosci;

3) Sprawowanie nadzoru techniczno-budowlanego w zakresie budowli ochronnych, punktow zabiegow
sanitarnych i likwidacji skazen.

§ 17. Samodzielne stanowisko ds. pozyskiwania Srodkéow zewnetrznych, zaméwien publicznych i o§wiaty
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny prowadzi sprawy
wynikajace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o nastepujace zadania:

1) Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamdwien na potrzeby obrony cywilne;j;

2) Udziat w przekazywaniu obiektow infrastruktury o$wiatowej na potrzeby jednostek organizacyjnych obrony
cywilnej;

3) Realizacja zadan zwiazanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym stanowisk kierowania podczas
podwyzszania standéw gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny;

4) Organizowanie sieci szkot dla dzieci ewakuowanych z rejonow zagrozonych.

§ 18. Samodzielne stanowisko ds. inwestycji, gospodarki komunalnej idrogownictwa w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace
z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o nastepujace zadania:

1) Prowadzenie spraw dotyczacych przygotowania infrastruktury drogownictwa oraz inicjowanie przedsigwzig¢
w przedmiocie organizacji i zarzadzania ruchem drogowym, ustawianiem znakoéw drogowych, oswietleniem;

2) Realizowanie zadan zwiazanych zutrzymaniem, konserwacja, ochrona iodbudowa urzadzen wodnych
i systemow melioracyjnych oraz zaopatrzenia w wodg pitna, do gaszenia pozarow i prowadzenia zabiegow
specjalnych;
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3) Sporzadzanie bilansu wody pitnej i przemystowej do celow technologicznych, przeciwpozarowych i likwidacji
skazen.

§ 19. Samodzielne stanowisko ds. rolnych, gospodarki lokalami, przyrody, geologii, geodezji, lowiectwa
irybactwa w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny prowadzi
sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o nast¢gpujace zadania:

1) Zabezpieczenie znajdujacej si¢ w Urzedzie dokumentacji geodezyjno-kartograficznej i zasobéw geodezyjnych;

2) Przygotowanie materiatdéw i map tematycznych dot. gleb stuzacych do programowania na czas wojny produkcji
rolnej i zwierzecej;

3) Prowadzenie mapy prognoz i zniszczen infrastruktury dla potrzeb obronnosci;

4) Wspoldziatanie z Wydziatem Srodowiska iRolnictwa Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w sprawach
zwiazanych z gospodarka gruntami w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny.

5) Ustalanie szczegdtowych zadan dot. zabezpieczenia ciaglosci produkcji rolnej;
6) Przygotowanie do wprowadzenia obowiazku dostaw produktow rolnych na rzecz panstwa;

7) Podejmowanie przygotowan organizacyjno-technicznych do realizacji dostaw i$wiadczen na rzecz sit
zbrojnych oraz okreslonych resortow i jednostek organizacyjnych;

8) Wspoldziatanie z wlasciwymi zarzadami lasow panstwowych w zakresie zapewnienia $wiadczen przez
wiascicieli lasow niepanstwowych na potrzeby obronne panstwa;

9) Przygotowanie do dziatan stuzby weterynaryjnej;
10) Przygotowanie punktéw utylizacji padiej zwierzyny i ich zabezpieczenie;

§ 20. Samodzielne stanowisko ds. obronnych, ochrony przeciwpozarowej izarzadzania Kkryzysowego
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny prowadzi sprawy
wynikajace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o nastepujace zadania:

1) Realizacjg przygotowan obronnych w gminie w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1w czasie wojny;

2) Utrzymywanie obiektéw DMP w statej gotowosci techniczno-eksploatacyjne;j;

3) Utrzymywanie w stalej gotowosci niezbednego sprzgtu iurzadzen zapewniajacych funkcjonowanie SK
w DMP;

4) Koordynowanie przedsigwzig¢ zzakresu obronno$ci realizowanych przez jednostki podleglte
1 podporzadkowane;

5) Okreslanie zasad, trybu itermindw wykonywania zadan obronnych dla jednostek podlegtych
i podporzadkowanych oraz udzielanie im fachowej pomocy w organizowaniu pracy w zakresie powierzonych
zadan;

6) Sprawowanie nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem zadan obronnych przez jednostki podlegte
i podporzadkowane;

7) Realizowanie zadan wynikajacych z planu obrony cywilnej gminy;
8) Realizowanie zadan wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania Urzedu;

9) Realizowanie zadan wynikajacych z wykazu przedsigwzig¢ iprocedur uruchamiania narodowego systemu
pogotowia kryzysowego w zakresie gminy;

10) Realizowanie zadan wynikajacych zplanu przygotowania publicznej iniepublicznej shuzby zdrowia na
potrzeby obronne panstwa;

11) Organizowanie i koordynowanie realizacji zadan okre§lonych przez Wojewodew sprawach obrony cywilnej;
12) Organizowanie przedsiewzig¢ zmierzajacych do odtworzenia zniszczonych elementoéw obrony cywilne;j;
13) Utrzymywanie w statej aktualnosci dokumentacji akcji kurierskiej;

14) Realizowanie zadan zwigzanych z dzialaniem systemu wykrywania i alarmowania ludnosci;
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15) Realizowanie zadan zwiazanych z budowa i odbudowa budowli ochronnych, urzadzen specjalnych i punktow
zabieg6éw sanitarnych;

16) Organizowanie i realizowanie zadan zwiazanych z zaopatrzeniem sit obrony cywilnej iludnosci w sprzet
techniczno-wojskowy, specjalistyczny obrony cywilnej i srodki ochrony indywidualne;j;

17) Przekazywanie do legalizacji przyrzadéw dozymetrycznych;
18) Wyposazenie stanowiska kierowania w sprzet obrony cywilnej 1 tacznosci;

19) Planowanie i organizowanie szkolenia obronnego iobrony cywilnej wg skroconych planow szkolenia,
zintensyfikowanie szkolenia ludnosci w zakresie powszechnej samoobrony;

20) Postawienie w stan gotowos$ci do dzialania formacji obrony cywilnej o podstawowym stopniu gotowosci;

21) Sprawowanie nadzoru nad techniczno-organizacyjnymi przygotowaniami do przyjecia ewakuowanej
ludnosci;

22) Utrzymanie stanu stalej gotowosci do prowadzenia kontroli i ewidencji napromieniowania ludno$ci;

23) Nadzorowanie przedsigwzie¢ majacych na celu zabezpieczenie zywnosci, uje¢ wody pitnej, produktow rolno-
spozywczych oraz zwierzat i pasz przed skazeniami i zakazeniami;

24) Zbieranie informacji o zagrozeniach i stanie bezpieczenstwa w gminie;
25) Przyjmowanie i ewidencjonowanie informacji otrzymanych od Wojewody—przekazywanie ich Wojtowi;

26) Przyjmowanie iewidencjonowanie meldunkow isprawozdan kierownictwa Urzedu i przekazywanie ich
Wojewodzie;

27) Zbieranie informacji od jednostek podlegtych i podporzadkowanych majacych wptyw na stan gospodarczo-
obronny i bezpieczenstwo w gminie;

28) Prowadzenie rejestru zniszczen wojennych;

29) Wspolpracowanie z wlasciwa terytorialnie jednostka Panstwowej Strazy Pozarnej w zakresie monitoringu
1 przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny;

§ 21. Samodzielne stanowisko ds. ochrony S$rodowiska, gospodarki nieruchomeos$ciami iodpadami
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny prowadzi sprawy
wynikajace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o nastepujace zadania:

1) Uczestniczenie w systemie wykrywania skazen i zakazen na zasadach okre$lonych w odrgbnych przepisach;

2) Wspotdziatanie zjednostkami wchodzacymi w sktad systemu wykrywania ialarmowania w organizacji
przedsigwzig¢ zapewniajacych ochrong przed skazeniami i zakazeniami w przypadkach nadzwyczajnego
zagrozenia srodowiska w czasie wojny;

3) Ustalenie iuzgodnienie sposobéw usuwania i unieszkodliwiania odpadow grozacych skazeniem lub
zakazeniem 1 innych odpadow szczegdlnie szkodliwych dla zdrowia i zycia ludzi lub dla srodowiska;

4) Realizowanie zdan zwiazanych z budowa i odbudowa budowli ochronnych urzadzen specjalnych i punktow
zabieg6éw sanitarnych.

§ 22. Zadania komorek organizacyjnych zajmujacych si¢ sprawami okre$lenia zadan w stosunku do
jednostek organizacyjnych, ktérych organem zalozycielskim jest Wojt i jednostek organizacyjnych
podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Wéjta do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

1) Okreslenie zadan w stosunku do przedsigbiorcow, ktorych organem zatozycielskim jest Wojt i jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Wojta, ktore beda kontynuowaty dziatalnosc¢
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

2) Nadzorowanie realizacji zadan wynikajacych w wojewodzkiego programu mobilizacji gospodarki w dziale
dotyczacym zabezpieczenia potrzeb bytowych ludnosci;

3) Podejmowanie przedsigwzig¢ w celu tagodzenia skutkéw przerwania dostaw materialdbw 1 surowcow
Z zagranicy;
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4) Zawieranie umow cywilno-prawnych z przedsigbiorcami w stosunku, do ktéorych Wojt petni funkcje organu
zatozycielskiego, w celu realizacji zadan gospodarczo-obronnych na potrzeby gminy;

5) Na wniosek Wojewody lub wedlug wlasnych ustalen po uzgodnieniu z Wojewoda zarzadzenie gotowosci do
przeniesienia lub zawieszenia dzialalno$ci na czas wojny ustalonych zaktadow pracy bez wzgledu na ich
podleglos¢;

6) Inicjowanie wspotpracy jednostek produkcyjnych, handlowych i ustugowych w zakresie zaspokajania potrzeb
bytowych ludnosci;

7) Zapewnienie realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia przez Rade Ministrow reglamentacji towarow
i ustug dla ludnosci.

ROZDZIALVI
Ochrona informacji niejawnych

§ 23. 1. W Urzedzie Gminy funkcjonuje Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych zajmujacy si¢
ochrong informacji niejawnych;

2. Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju.

3. Zasady i sposob postepowania z materiatami zawierajacymi informacje niejawne w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny okresla stosowny plan ochrony dokumentdéw i informacji
niejawnych Urzgdu Gminy.

ROZDZIALVII
Organizacja dzialalno$ci kontrolnej w Urzedzie

§ 24. 1. W warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny organizacja
dziatalno$ci kontrolnej w Urzedzie odbywa si¢ na zasadach okreslonych w regulaminie organizacyjnym na czas
pokoju.

2. W zakresie realizacji zadan obronnych zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004
r. w sprawie kontroli wykonywania zadah obronnych(.U.04.16.151).
ROZDZIALVII
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie petycji, skarg, wnioskow i listow

§ 25. Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petycji, skarg, wnioskow i listow odbywa si¢ na zasadach
okreslonych w regulaminie na czas pokoju przy uwzglednieniu przepisow prawa obowiazujacych w warunkach
zewngetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

ROZDZIALIX
Zasady planowania pracy w Urzedzie

§ 26. W warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwai w czasie wojny zasady planowania
pracy w Urzedzie okresla regulamin na czas pokoju.

ROZDZIALX
Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Urzedzie

§ 27. Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Urzedzie w warunkach zewnegtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny okresla regulamin organizacyjny na czas pokoju.

ROZDZIALXI
Zasady podpisywania aktéw prawnych, decyzji i pism

§ 28. 1. Do podpisu Wojta zastrzezone sa sprawy wymienione w § 3 i 4 Regulaminu.
2. W pozostatych sprawach stosuje si¢ odpowiednio przepisy regulaminu na czas pokoju.

ROZDZIALXII
Postanowienia koncowe

§ 29. 1. Regulamin Organizacyjny Urzedu w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny jest aktem normatywnym, ktéry wprowadza Wojt w celu kontynuowania na administrowanym przez
siebie obszarze dziatalno$ci administracyjnej, gospodarczo-obronnej i obrony cywilne;j.
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2. Dziatalno$¢ Urzedu podporzadkowana jest nadrzednemu zadaniu, jakim jest obrona Rzeczypospolitej
Polskie;j.

3. Czas pracy Urzedu w zalezno$ci od sytuacji ustalony bedzie w odrgbnym trybie.
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