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Adam Tobota
dnia 6 marca 2014 r.

ZARZADZENIE NR 303/14
WOJTA GMINY MIELNIK

z dnia 6 marca 2014 r.

w sprawie ustalenia harmonogramu kontroli w Urzedzie Gminy Mielnik oraz jednostkach organizacyjnych
gminy na 2014 rok

Na podstawie podstawie art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U.
z2013r. poz.885; zpo6dzn.zm.) § 31-36 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Mielnik okreslonego
Zarzadzeniem Nr 15/11 Kierownika Gminy Mielnik z dnia 25 sierpnia 2011r oraz Zarzadzenia Nr 23/11
Kierownika Urzgdu z dnia 30 grudnia 2011r. w sprawie kontroli zarzadczej w Gminie Mielnik zarzadzam co
nastgpuje:

§ 1. Ustalam harmonogram kontroli w Urzgdzie Gminy i jednostkach organizacyjnych gminy na 2014 rok -
zgodnie z zatacznikiem do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam:
1) Sekretarzowi Gminy - w zakresie spraw organizacyjnych w Urzedzie oraz jednostkach organizacyjnych.
2) Skarbnikowi Gminy - w zakresie gospodarki finansowej w jednostkach organizacyjnych.
3) Inspektorowi ds. kadrowych - w zakresie przestrzegania postanowien Kodeksu pracy.

4) Referentowi ds. pozyskiwania $rodkow zewngtrznych oraz zamdéwien publicznych io$wiaty - w zakresie
realizacji zaméwien publicznych.

5) Referentowi ds.inwestycji, gospodarki komunalnej i drogownictwa - w zakresie zgodno$ci wykonywanej
dziatalnosci dotyczacej zaopatrzenia w wodg i odprowadzania Sciekow.

6) Inspektorowi ds. rolnych, ochrony przyrody, towiectwa irybactwa - w zakresie posiadania ubezpieczen OC
z tytutu posiadania gospodarstwa oraz budynkoéw rolniczych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

Adam Tobota
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HARMONOGRAM KONTROLI

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 303/14

Wojta Gminy Mielnik

z dnia 6 marca 2014 r.

Jednostka
kontrolowana

Przedmiot kontroli

Kontrolujacy

Termin kontroli

Urzad Gminy Mielnik
samodzielne stanowiska

Kontrola przestrzegania postanowien regulaminu organizacyjnego oraz instytucji

- ds. zagospodarowania kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt Sekretarz Gminy [Hewartat
przestrzennego
- ds. zamowien publicznych
Kontrola przestrzegania postanowien Kodeksu Pracy w zakresie:
- dyscypliny pracy; Sekretarz Gminy
. ] - wyk?rzyst.anlza i rogllczanzq delegaqz si.uzbowych, Tnspektor ds. kadrowych
Gminny OSrodek Kultury, - zawierania i rozwiqzywania umow cywilno — prawnych. 11T kwartal
Sportu i Rekreacji - prowadzenie akt osobowych pracownikow.
Kontrola realizacji planéw finansowych jednostki w tym zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych oraz kompletnos$ci i rzetelnosci dokumentow w tym | Skarbnik Gminy
zakresie.
Kontrola przestrzegania postanowien Kodeksu Pracy w zakresie:
- dyscypliny pracy; Sekretarz Gminy
- wykorzystalea i rozliczania delegacji iviu'zbowych, Inspektor ds. kadrowych
- prowadzenie akt osobowych pracownikow.
Zaklad Gospodarki Kontrola reahza.cp planéw finansowych Jean’Sﬂ.(l. w tym ZgVO.dHOSCI operacji Skarbnik Gminy
. gospodarczych i finansowych oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentow w tym
Komunalnej Kresic I kwartat
za ) Referent ds. pozyskiwania srodkow
L . . t h dwien publi hi
Kontrola realizacji zamoéwien publicznych. ZEWNRTZIYCh Oraz ZamowIeh pubiicziyc {
oswiaty
Kontrola realizacji zadan przedsigbiorstwa wodociagowo-kanalizacyjnego w Referent ds. inwestycji, gospodarki
zakresie zgodnos$ci wykonywanej dziatalnosci z udzielonym zezwoleniem. komunalnej i drogownictwa
Osoby posiadajace Kontrola posiadania ubezpieczen OC z tytulu posiadania gospodarstwa oraz Inspektor ds. rolnych, ochrony przyrody,

gospodarstwo rolne

budynkoéw rolnych

lowiectwa i rybactwa

II-IV kwartat
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