Elektronicznie podpisany przez:
Eugeniusz Wichowski
dnia 16 pazdziernika 2015 r.

ZARZADZENIE NR 63/15
WOJTA GMINY MIELNIK

z dnia 16 pazdziernika 2015 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego pod nazwa Odbior i zagospodarowanie odpadéw komunalnych pochodzacych z nieruchomosci
zamieszkalych z terenu gminy Mielnik

Na podstawie art. 19 - 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych (tekst jednolity:
Dz. U. z 2013r. poz. 907; z p6zn zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
pod nazwa: "Odbiodr i zagospodarowanie odpadéw komunalnych pochodzacych z nieruchomosci zamieszkatych
z terenu gminy Mielnik", w nastepujacym skladzie:

1) Tomasz Gorochowicz - przewodniczacy,
2) Ewa Klimaszewska - sekretarz,
3) Marta Patrycja Koroluk - cztonek.

§ 2. Organizacj¢, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow komisji okresla regulamin pracy komisji
przetargowej, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

Eugeniusz Wichowski
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 63/15
Wojta Gminy Mielnik
z dnia 16 pazdziernika 2015 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,,komisjg”, dziala w oparciu o przepisy ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych z 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), oraz przepisy aktdow wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

2. Komisja przetargowa jest powotywana do przeprowadzenia okreslonych postgpowan, przez Wojta Gminy
Mielnik.

3. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika jednostki powotywanym do oceny spelniania
przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert,
a przypadku negocjacji z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej rgki — rowniez do
przeprowadzenia negocjacji.

4. Cztonkoéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje kierownik jednostki w formie zarzadzenia

5. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynno$ci kierujac sie¢ wylacznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i dos§wiadczeniem.

6. Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech osob.

7. Niezwlocznie po zapoznaniu komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez dostawcow lub
wykonawcow w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im wymogoéw cztonkowie komisji sktadajg pisemne
o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy prawo zamoéwien
publicznych.

8. W przypadku:
1) ztozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy,
2) nie ztozenia przez niego oswiadczenia albo,
3) zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawdg lub,
4) wlaczenia si¢ cztonka komisji o ktorym mowa w pkt 10
przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza danego cztonka z dalszego udziatu w postepowaniu.

9. Informacje o wylaczeniu cztonka komisji z dalszego udziatlu w postepowaniu, wraz z wnioskiem o jego
odwotanie ze sktadu komisji, przewodniczacy komisji przekazuje Wéjtowi na drukach, o ktérych mowa w pkt 12,
ktory stosownie do wniosku przewodniczacego w miejsce wylaczonego i odwolanego cztonka, moze uzupehic
sktad o nowego cztonka komisji.

10. Czlonek komisji przetargowej jest zobowigzany w kazdym czasie wytgczy¢ si¢ z udzialu w pracach komisji
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy PZP, o czym
poinformuje przewodniczacego komisji w formie pisemnej na drukach, ktorych mowa w pkt 12.

11. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Wojt, ktory w miejsce
wylaczonego przewodniczgcego powotuje nowego przewodniczacego komisji.

12. Pisemne wnioski w sprawie:
1) wylaczenia cztonka komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu oraz,

2) wylaczenia si¢ cztonka komisji z udziatu w pracach komisji przetargowej, do Wojta lub przewodniczacego
komisji sktadaja odpowiednio przewodniczacy lub cztonkowie komisji przetargowe;.

13. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik jednostki, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, moze powotac biegtych.
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14. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zgdanie komisji bierze udzial w jej pracach z glosem doradczym
i udziela dodatkowych wyjasnien.

15. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki:
a) Propozycje trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,
b) projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
¢) ogloszenia o zamowieniu lub zaproszenia do udziatu w postepowaniu oraz ogloszenia o udzieleniu zamdwienia,

d) projekty innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioski kierownika jednostki do wlasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych ustawa,

e) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i wprowadza poprawki do
SIWZ przed terminem sktadania ofert

f) kontroluje na biezaco wydawanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
16. Komisja, w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia, w szczegolno$ci:
a) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji,
b) dokonuje otwarcia ofert,
¢) ocenia spelnianie warunkéw stawianych wykonawcom,
d) zada udzielenia przez oferentdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert
e¢) wnioskuje o poprawienie omytek rachunkowych i pisarskich

f) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wykluczenia wykonawcow, odrzucenia ofert, w przypadkach
przewidzianych ustawg

g) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

h) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub wystepuje z wnioskiem
0 uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia

1) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.
17. Przewodniczacy Komisji w szczegolnosci:

a) organizuje obrady Komisji;

b) przewodniczy obradom Komisji;

¢) instruuje cztonkéw Komisji o ustawowych wymaganiach udzielania zamowien publicznych;

d) dzieli migdzy cztonkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym;

e) zwotuje zebrania Komisji z inicjatywy witasnej lub cztonka Komisji;

f) nadzoruje prace sekretarza Komisji,

g) odbiera oswiadczenia czilonkow Komisji w sprawach, o ktorych mowa w art. 17 ustawy iwlacza do
dokumentacji postepowania oraz niezwlocznie wylacza z udzialu w postgpowaniu cztonka Komisji, ktory ztozy
o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa wart. 17 ust. 1 ustawy, lub zlozy o$wiadczenie
niezgodne z prawda.

18. Sekretarz Komisji w szczegolnosci:
a) sporzadza listy obecnosci oferentow i cztonkow Komis;ji;
b) protokotuje przebieg obrad Komisji;
¢) wykonuje czynnos$ci obslugowo-biurowe na rzecz Komisji;

d) prowadzi obrady Komisji w zastepstwie przewodniczacego, gdy cztonkowie komisji zrezygnuja z wyboru
innego przewodniczacego.
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19. Komisja moze obradowa¢, gdy wszyscy czltonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu przynajmniej
z jednodniowym wyprzedzeniem igdy jest obecnych co najmniej potowa czlonkéw Komisji, aw tym
przewodniczacy lub sekretarz Komisji.

20. W przypadku rownej liczby gloso6w oddanych ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos osoby prowadzacej obrady.

21. Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw Komisji podczas pracy w Komisji lub na zlecenie Komisji
sg objete tajemnica stuzbowa.

22. Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za analize¢ i ocene ofert, przedstawienie kierownikowi
jednostki propozycje wykluczenia wykonawcow, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia postgpowania.

23. Imienna odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych cztonkoéw komisji obejmuje:
a) odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie kosztorysow ofertowych/formularzy cenowych lub innych dokumentow,
b) odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie dokumentdéw finansowych,
¢) odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie dokumentacji postgpowania.

24. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamowienia prowadzi sekretarz komisji.

25. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonane;j
przez cztonkow komisji, z zastrzezeniem pkt 10.

26. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wyltacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okre§lonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, zaproszeniu do udzialu w postgpowaniu albo zaproszeniu
sktadania ofert. Kazdy z cztonkéw komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

27. Przy zastosowaniu kryteridw opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert.
W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, zastgpuje si¢ pisemnym uzasadnieniem
wyboru najkorzystniejszej oferty.

28. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o oceng komisja proponuje wybodr oferty, ktéra zawiera
najnizsza ceng.

29. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zamoéwienia z wolnej reki komisja przedstawia kierownikowi
jednostki propozycje zawarcia umowy z oferentem, z ktérym byly prowadzone rokowania.

30. Kierownik jednostki stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

31. Na polecenie kierownika jednostki komisja powtarza uniewazniong czynno$¢, podje¢ta z naruszeniem
prawa.

32. Protest na czynno$ci podjete przez zamawiajgcego, zlozony przez dostawcoOw lub wykonawcow,
przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji do rozpatrzenia kierownikowi jednostki.

33. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie powierza si¢ komisji
w zmienionym sktadzie, jezeli kierownik jednostki odmdéwi zatwierdzenia propozycji komisji iuniewazni
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego.
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